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1.- OBJETIVO Y ALCANCE

El presente manual tiene como objetivo unificar los criterios a
seguir en los procedimientos administrativos, financieros y de
registro contable, ser una herramienta de apoyo, consulta y guia para
el funcionamiento de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion en Oficinas Centrales y las Delegaciones que la
conforman.

Las Politicas contenidas en el mismo son de observancia general
para la operacion de la Delegacion.
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2.- POLITICAS DE OPERACION

Las presentes politicas son de cumplimiento obligatorio para el funcionamiento
administrativo, financiero y contable de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion.

2.1- ADMINISTRATIVAS

La Delegacién debera utilizar Unica y exclusivamente los recursos financieros, humanos y
materiales para los fines de trabajo de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccién, cualquier irregularidad o mal manejo de los mismos, debera ser reportada
a la Direccidn General, por parte de la Gerencia de la Delegacion.

Las Delegaciones deberan operar con autosuficiencia econémica, para lo cual elaboraran
anualmente un presupuesto programado en el que reflejen las proyecciones del ingreso,
gasto e inversion, el cual deberd ser enviado a Oficinas Centrales para su revision por
parte de la Tesoreria Nacional e integrarlo al presupuesto que serad autorizado en la
Asamblea General. En base al mismo, se debera llevar un estricto control presupuestal
que permita corregir oportunamente las posibles desviaciones.

La informacidén contable y administrativa de la Camara se considera confidencial y de
propiedad exclusiva.

La Delegacién debera salvaguardar los expedientes legales, fiscales, laborales, contables,
de terrenos y activos muebles e inmuebles de la misma, los cuales bajo ningin motivo
podran ser retirados de las instalaciones, salvo previa autorizacién del Tesorero Local ya
sea, para solventar o atender requerimientos con autoridades locales.

Es obligacién de la Delegacion tener para su operacion por lo menos una cuenta de
cheques en Banamex, asimismo resguardar las chequeras y dispositivos digitales, dejando
constancia por escrito, donde deberan depositar los ingresos de operacion misma que se
firmara de la siguiente manera:

a) Cheques:

En forma mancomunada (dos firmas “A” o una “A” y una “B” o una “C” individual),
Presidente de la Delegacion (A), Tesorero del Comité Directivo Delegacional (A),
Gerente de la Delegacion (B) y por parte de Oficina Central el Tesorero Nacional (C) y
el Director de Administracion y Finanzas (C); de la misma forma aplicara esta
distribucién de firmas para la apertura y manejo de cuentas de inversion.

b) Transferencias bancarias:

En forma individual, Gerente y Contador de la Delegacién; siempre y cuando exista una
relacion semanal de transferencias a realizar y que esté debidamente firmada y
autorizada por el Tesorero del Comité Directivo Delegacional.

c) Es obligatorio para Oficinas Centrales y Delegaciones realizar transferencias
electronicas, Unicamente se expediran cheques para liquidaciones y proyectos
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especiales.

d) Es Obligacion de la Delegacién contratar los servicios de banca electrénica, para
realizar pagos a proveedores, de servicios, la ndmina e impuestos locales via
electrénica e incorporar las medidas de seguridad en sus equipos de computo
establecidas por el banco, a fin de evitar suplantacién de identidad o clonacién de
claves.

Los excedentes de Tesoreria deberan invertirse en Casas de Bolsa y Bancos de reconocida
solidez financiera, exclusivamente en instrumentos de renta fija, previa autorizaciéon del
Comité Directivo Local correspondiente; a fin de no arriesgar el patrimonio; no se podra
invertir en Uniones de Crédito u otra Institucidon Financiera que no cumpla con lo antes
estipulado.

El proceso de facturacién debera llevarse a cabo por medio del Modulo de Facturacidn
Electrénica del proveedor establecido y autorizado a nivel nacional, sujetandose a la
normatividad establecida para este fin.

Las transferencias emitidas por la Camara deberan estar amparados con un comprobante
fiscal digital por internet (CFDI), y que los pagos cuyo monto exceda de $1,000.00 se
efectien mediante transferencia electronica de fondos desde cuentas abiertas a nombre
del proveedor en instituciones que componen el sistema financiero y las entidades que
para tal efecto autorice el Banco de México; tarjeta de crédito, de débito, de servicios, o
los denominados monederos electrénicos autorizados por el Servicio de Administracion
Tributaria.

En los casos especificos que se tengan que expedir cheques deberan ser nominativos;
estar amparados con un CFDI, contener la clave en el registro federal de contribuyentes de
quien lo expide, asi como en el anverso del mismo la expresidon "para abono en cuenta del
beneficiario". (Art. 27 Fraccion III LISR).

No se emitiran cheques al portador ni realizaran pagos de facturas con efectivo salvo en
los casos que cumplan con el limite establecido para la caja chica.

Todos los cheques y transferencia deberan estar respaldados por CFDI que contengan los
requisitos fiscales vigentes (Art. 29 y 29A del CFF, RCFF y apartados fiscales vigentes), la
firma de autorizacién del Gerente, y una vez elaborada la transferencia o el cheque se
cancelaran los comprobantes con el sello de pagado a fin de evitar duplicidad en los
registros.

Para el pago de servicios, la Delegacidon debera efectuar los mismos, conforme al contrato
de la Institucion que adquirid el compromiso de pago a efecto de cumplir con los
requisitos de ley.

Para deducir el consumo de combustibles para vehiculos sin importar cual sea el monto,
debera efectuarse el pago mediante transferencia electronica, tarjetas electrénicas y/o
medios de prepago de conformidad con las leyes fiscales vigentes.

Todo cheque expedido que no haya sido cobrado en un plazo mayor a 60 dias debera ser
cancelado y provisionado contablemente.
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Para los ingresos que no fueron identificados durante el ejercicio, éstos deberan ser
provisionados en el mes y contabilizados al cierre anual en la cuenta de otros ingresos
exentos con la emisién del CFDI correspondiente.

La comprobacién de gastos por concepto de viaticos se debera efectuar en un plazo no
mayor de cinco dias habiles siguientes a la terminacién del viaje, considerando las
siguientes opciones en caso de no efectuar la misma en el plazo establecido:

a) Miembro del Comité Directivo, se dara aviso al Director General y Tesorero
Nacional la falta de comprobacién;

b) Personal Institucional, dicho importe serd descontado al momento de efectuar el
pago de ndmina y descuento en honorarios, en el caso de instructores o promotores
externos.

Para la adquisicion de bienes o compra de materiales mayores a $5,000.00, es obligacion
de cada darea anexar cuadro comparativo de cotizaciones por lo menos con tres
proveedores, sefialando el mas viable para el Vo.Bo. por parte de la Gerencia de
Delegaciones y autorizacién de la Tesoreria Local, en Oficinas Centrales el Director de
Administracién y Finanzas y el Tesorero Nacional.

En caso de haber solicitado recursos para cubrir otro tipo de gastos el plazo de
comprobacion de los mismos debe ser como maximo diez dias habiles posteriores a la fecha
de entrega del recurso.

La adquisicién de mobiliario y equipo, deberan ser cubiertos con recursos generados por la
Delegacion.

Tratandose de donacién de terrenos por parte de un tercero, la Delegacidon debera de
realizar el registro contable a resultados.

Las propiedades que adquiera la Delegacion deberan contar con la escritura publica
correspondiente que ampare la propiedad de terrenos e inmuebles y enviar una copia del
mismo a la Direccién Juridica y a la Direccion de Administracion y Finanzas.

Para la venta de vehiculos, se debera solicitar el Vo.Bo. de la Direccidon General y
autorizacion de la Tesoreria Nacional; la venta debera realizarse como minimo a valor
comercial y el importe recuperado debe utilizarse para la renovacion del activo, asi como
llevar a cabo los tramites correspondientes ante las autoridades locales para su baja
vehicular y la propia en inventarios.

En caso en que la Delegaciéon contemple la donacion de activos a un tercero, esta obligada a
requerir autorizacion de la Tesoreria Nacional con Vo.Bo. de la Direccién General para llevar
a cabo esta operacion.

Los activos que se encuentren en desuso, obsoletos y/o deteriorados y que por ésta causa se
consideren como desperdicio, la Delegacion y Oficinas Centrales deberan solicitar el Vo.Bo.
de la Direccién General y autorizacion de la Tesoreria Nacional para proceder con las
acciones respectivas de desecho, dejando como evidencia archivo fotografico y acta de
hechos firmada por el Comité Directivo respectivo y realizar el envio correspondiente a
Oficinas Centrales a la Direccion de Administracion y Finanzas.
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La Delegacion y Oficinas Centrales deberan contar con un inventario de activo fijo
actualizado anualmente, asi como el resguardo y control fisico del mismo.

A fin de proteger los activos de la Camara, es necesario contratar un seguro de cobertura
amplia para edificios e instalaciones, equipo de cédmputo, transporte y contenidos.

En caso de que la Delegacién y Oficinas Centrales efectien donativos deducibles de
impuestos, éstos podran ser hasta por un monto anual no mayor a 500 Unidades de Medida
y Actualizacion (UMA), exclusivamente a Instituciones autorizadas recabando el
comprobante con los requisitos fiscales que amparan este tipo de operacion; previo al pago
deberan informar a Oficinas Centrales para su aprobacién.

Es responsabilidad de la Delegacién y Oficinas Centrales, presentar sus declaraciones
locales del IMSS, SAR, INFONAVIT, Impuesto sobre ndmina estatal, Predial, Agua, y créditos
Fonacot, dentro de los plazos establecidos por la Ley, asi como de verificar en la Ley de
Ingresos del Estado del que se trate, si existe alguna otra obligacién por cumplir de parte
de la Delegacion; por lo que en caso de omisiones, se podra fincar responsabilidad
por el pago de sanciones, multas y recargos por ser extemporaneo.

La Delegacion es responsable de enviar el formato para pago de Impuestos Federales e IVA
a Oficinas Centrales, a mas tardar el dia 13 de cada mes, con la finalidad de concentrar
y preparar la declaracidn mensual; asimismo, la Delegacion debera contar con los recursos
necesarios en su cuenta de cheques (Banamex obligatorio) para el pago de los mismos.

La Delegacion esta obligada a enviar la informacidn correspondiente a las declaraciones
informativas mensuales mediante formatos establecidos por Oficinas Centrales para su
presentacion y envio ante el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT).

Es obligacidn de la Delegacion registrar su informacion contable diariamente incluyendo la
nomina quincenalmente en el Sistema AREX, que es el que se encuentra autorizado y
establecido a nivel Nacional para la contabilizacion de sus operaciones. Por lo que la
Delegacion debera cubrir la parte correspondiente por los derechos de uso de la o las
licencias del sistema contable AREX en forma trimestral conforme a la calendarizacion de
pagos implementada por Oficinas Centrales; en caso de no efectuarlo, se retirara
directamente de la cuenta bancaria de la Delegacion.

El ejercicio presupuestal y fiscal comprendera del 1 de enero al 31 de diciembre de cada afio.

La Delegacién debera elaborar el informe mensual sobre el ejercicio presupuestal,
detallando los rubros de ingresos y gastos con el avance y las desviaciones a las metas
establecidas, mismo que debera ser presentado por parte de la Gerencia de la Delegacion al
Comité Directivo y al Comité de Finanzas Delegacionales; asi como el envio a la Direccidn
Finanzas y Contabilidad de Oficinas Centrales.

Cuando se presenten necesidades no contempladas en el presupuesto anual, debera
elaborarse previo a cualquier accién, una solicitud al Comité Directivo respectivo y
Direccidon de Administracion y Finanzas de Oficinas Centrales, para su aprobacién y
ejercicio del mismo.
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La informacién contable de la Cdmara Mexicana de la Industria de la Construccion generada
por la Delegacion y Oficinas Centrales debera ser auditada por un Despacho Externo de
Contadores autorizado por el Tesorero Nacional a efecto de tener un Dictamen sobre la
razonabilidad de las cifras, esta revisién debera ser con los alcances y programa de
trabajo del Auditor externo Nacional, la cual sera utilizada en la Asamblea General
Ordinaria Anual por el ejercicio del que se trate. El costo deberd ser cubierto por la
Delegacion e incluirlo dentro del Programa Presupuesto Anual.

2.2- CONTABLES

Todas las operaciones realizadas deberan ser registradas contablemente, utilizando el
catdlogo de cuentas contemplado en el presente Manual.

Todo ingreso recibido por cualquier concepto, con excepcién de productos financieros,
debera estar amparado por la expedicién de un CFDI y por ningun motivo se podran expedir
recibos provisionales o de cualquier otra indole.

En el consecutivo fiscal de los CFDI's asi como en la pdliza contable se debera anexar
invariablemente copia del comprobante de pago (ficha de depdsito, transferencia
electrdnica, copia del movimiento del estado de cuenta) que respalden cada una de los
CFDI's.

Las inversiones de capital y los intereses generados se registran a valor de mercado, a la
fecha de corte y amparado con el estado de cuenta correspondiente.

Los ingresos se reconocen contablemente cuando se devenguen; es decir cuando por un
acuerdo de voluntades se adquiere un derecho y una obligacién entre las partes
involucradas y se genera un CFDI para cobro.

Los gastos se registran al momento que se conocen o devengan.

Los Resultados de Ejercicios Anteriores no podran ser afectados, en virtud de que las
cifras contables se encuentran dictaminadas por Auditor Externo Local y consolidados en el
Dictamen Nacional.

Los registros contables originados por la depuraciéon de saldos provenientes de ejercicios
anteriores seran considerados como partidas extraordinarias que afectaran el resultado del
ejercicio actual, por lo que se debera solicitar autorizacion para su registro al Comité
Consultivo Delegacional de estos movimientos.

En el mes de enero de cada afio, la Delegacion y Oficinas Centrales deberan realizar el
traspaso del remante del ejercicio para acumularlo en la cuenta contable de remante de
ejercicios anteriores.

La afectacion a la cuenta de reservas incobrables sera con base a un analisis e integracion de
las cuentas de dudosa recuperacién elaborada por la Gerencia de la Delegacion y Oficinas
Centrales, deberan contar con la autorizacidon del Comité Directivo respectivo y el Vo.Bo.
por parte del Comité Consultivo.

Actualizacion 2020 10



Las provisiones a gastos por cuentas incobrables tratandose de aportaciones o cobro de
documentos por cuotas de afiliados, se registraran a través de la propuesta que den los
Despachos de auditoria externa, pero la cancelacién de la cuenta por cobrar sélo procedera
si es autorizada por el Comité Directivo respectivo, con Vo.Bo. del Comité Consultivo.

La politica para que sea capitalizado un bien, debera tener como valor minimo $ 5,000.00
por unidad, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El activo fijo se registra al valor original de adquisicion, la depreciacion se calcula por el
método de linea recta, utilizando las tasas que establece la LISR, aplicadas sobre saldos
mensuales a partir de la fecha de adquisicion.

La adquisicion de activos fijos por parte de la Delegaciéon y Oficinas Centrales,
quedaran bajo su custodia, resguardando el CFDI que ampare el bien, ademas de elaborar
el registro contable.

En caso de construccién, adaptaciones y mejoras de bienes inmuebles, deberan
registrarse en la cuenta contable de Construccidn en Proceso y cuando esta sea concluida
el saldo contable serad cancelado cuando el inmueble y/o las nuevas instalaciones estén
en condiciones de uso, capitalizando este saldo en la cuenta de edificios y aplicando al
cierre del mes contable la depreciacidn correspondiente.

Las adquisiciones de propiedades deberan ser contabilizadas seguin el catdlogo de cuentas
establecido a nivel nacional.

La tasa de acreditamiento institucional del I.V.A. en gastos establecida es del 10%.

El cierre mensual de registros contables sera dentro de los primeros 5 dias habiles de cada
mes, el cual se recorrera al dia habil siguiente solo cuando sea sabado, domingo o dia festivo.

De forma mensual debera elaborarse la conciliacién de saldos para su correspondencia entre
Delegaciones y Oficinas Centrales.

Todas las declaraciones de impuestos federales mensuales, anuales e informativas
seran presentadas por Oficinas Centrales, utilizando informacion preparada y enviada por
cada una de las Delegaciones, por lo que sera su responsabilidad el no contener omisiones
y/o errores, ya que esta informacion se integra con sus datos para su presentacién en
tiempo y forma conforme a las leyes fiscales vigentes; salvo la de riesgo de trabajo del
IMSS que se presenta localmente.

Oficinas Centrales, establece cédulas de consolidacion cuyo objetivo es reforzar y actualizar
los criterios a seguir en el ambito contable y fiscal con base a las Disposiciones que establecen
las Normas de Informacion Financiera (NIF) y lo dispuesto por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) mediante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para la
presentacion de las Declaraciones a que estan obligadas las Personas Morales con Fines
no Lucrativos. El llenado de las mismas es responsabilidad del area administrativa-contable
de la Delegacion, las cuales deberan ser enviadas a mas tardar cada 31 de enero del aifo
del que se trate a Oficinas Centrales, con cifras dictaminadas por el Despacho Auditor
Externo.
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3.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL GERENTE

Las funciones y responsabilidades mas representativas e importantes se presentan a
continuacion de manera enunciativa mas no limitativa:

Efectuar la supervision y vigilancia sobre el registro contable y la emision de la informacién
contable y financiera de la Delegacion.

Es responsabilidad del Gerente vigilar que toda documentacién comprobatoria de los
gastos de la Delegacidn reuna los requisitos fiscales que las leyes establecen para su
validez; en caso de incumplimiento y previo analisis se determinara si el mismo fue por
causas imputables al Gerente, en cuyo caso se tomaran las medidas conducentes.

El Gerente firmara invariablemente todos los comprobantes de gastos, anticipos o inversion
de activo fijo, los pagos superiores a $ 10,000.00 adicionalmente deberan contar con el Vo.Bo.
del Presidente y Tesorero de la Delegacidn; asimismo, revisard que estos gastos se
encuentren dentro del presupuesto autorizado.

Es responsabilidad del Gerente supervisar mensualmente el seguimiento presupuestal,
proponer e implementar las acciones preventivas y/o correctivas en las desviaciones
presentadas, tanto en ingresos como en egresos para lograr el principio de autosuficiencia
financiera en la operacién de la Delegacion.

El Gerente debera solicitar a la Direccion de Administraciéon y Finanzas de Oficinas Centrales
la actualizacion de las firmas en las cuentas de cheques e inversiones de la Delegacion del
personal directivo autorizado: Tesorero Nacional, Director de Administracién y Finanzas de
Oficinas Centrales, Presidente Delegacion, Tesorero Delegacion y Gerente de la Delegacion,
quedando estrictamente prohibido abrir cuentas de cheques o inversiones si no cuentan con
las firmas autorizadas.

El Gerente deberad solicitar a la Direccion de Administracion y Finanzas de Oficinas
Centrales la inversion de su tesoreria en instrumentos de renta fija que no impliquen
riesgo. No se podra invertir en instrumentos de renta variable o en uniones de crédito o
sociedades de inversion.

Es obligacion del Gerente verificar y autorizar mensualmente las conciliaciones bancarias de
las cuentas de cheques y/o de inversidon y en su caso, vigilar la aclaraciéon de partidas
pendientes de conciliar con mas de 60 dias de antigiiedad.

El Gerente sera responsable de elaborar periddicamente arqueos de caja y cuentas por
cobrar, informando a la Direccién General de cualquier variacidon o anomalia importante
encontrada.

Es obligacion del Gerente realizar las gestiones y acciones de cobranza de toda cuenta
deudora que genere la Delegacion.

Es responsabilidad de la Gerencia cumplir en forma oportuna con los envios de informacién
contable, fiscal y administrativa, de acuerdo con los Manuales de Lineamientos y Politicas
elaboradas por Oficina Central.

En todo momento el Gerente debera vigilar el cumplimiento de toda obligacién fiscal y legal
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dentro de los plazos establecidos por la ley, ya que en caso de pago de sanciones, multas
y recargos por el pago extemporaneo de las contribuciones de la Delegacion se podra fincar
responsabilidad. Queda incluido el envio para pago a Oficinas Centrales del Impuesto al
Valor Agregado y los Impuestos Federales.

El Gerente debera coordinar el levantamiento, por lo menos una vez al afio del inventario
fisico sobre los activos fijos de la Delegacién y elaborar los resguardos correspondientes.

En el caso de extravio de algun activo fijo, se debera levantar el acta administrativa
correspondiente y dar aviso a la Tesoreria Nacional, asi como a la Direccién General.

El Gerente es responsable del resguardo de CFDI's de los activos fijos registrados
contablemente.

El Gerente esta obligado a enviar semanalmente a Oficinas Centrales el 25% de las cuotas
de afiliacion de CMIC, SIEM y asociados.

Para la captacion del 2 al millar, tanto local como Federal-Paraestatal, es obligatorio manejarlo
a través del Fideicomiso 312, el cual se encarga de realizar la dispersion en forma automatica
del 80/20, de acuerdo a las instrucciones establecidas en el mencionado Fideicomiso.

Es responsabilidad del Gerente realizar el pago por los derechos de uso de licencia del
sistema contable AREX en forma trimestral, de acuerdo al calendario establecido por
Oficinas Centrales.

El Gerente debera solicitar la autorizacion del Presidente de la Delegacién y de la Direccion
General para cualquier movimiento salarial.
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4.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL
CONTADOR

Las funciones y responsabilidades mas representativas e importantes se presentan a
continuaciéon de manera enunciativa mas no limitativa:

El registro contable de todas las operaciones realizadas en la Delegacion, con apego a las
Politicas establecidas en el Manual de Contabilidad, Catalogo de Cuentas y en el Programa
para registro contable AREX establecido a nivel nacional.

Elaboracion y captura contable de las transferencias electrénicas y en casos especificos
los cheques requeridos para el pago de servicios, impuestos y obligaciones de la
Delegacion.

Los registros contables (pdlizas de ingresos, egresos y diario) deberan de contener una
descripcidn clara y concisa, la cual coadyuve a identificar plenamente el hecho que da origen
a las operaciones.

Revisar y soportar las pdlizas con los comprobantes que rednan los requisitos fiscales
vigentes y debidamente autorizados por el Gerente de la Delegacion.

El cierre mensual sera el dia 5 del mes siguiente, fecha en la cual se cerrara el periodo de
captura, por lo que se requiere que las pdlizas contables por la operaciéon sean
contabilizadas el mismo dia que son generadas, ya que una vez realizado el proceso de
cierre solo se podra capturar pélizas del mes en curso.

Presentar al cierre de cada mes, los Estados Financieros (Balance General y Estado de
Resultados), balanza de comprobacion y relacidon de saldos a la Gerencia de la Delegacion.

Elaborar el seguimiento presupuestal mensualmente con apego a las cifras contables y el
presupuesto autorizado de la Delegacion.

Elaboracion, presentacion y archivo mensual de conciliaciones bancarias con firma de
elaborado por el Contador y revisado por el Gerente, asi como el seguimiento de las
partidas en conciliacién.

Efectuar depuracion de todas las cuentas contables en forma mensual, asi como elaborar
la conciliacidon de los ingresos facturados con lo registrado contablemente, conciliacion de
saldos interfiliales entre la Delegacion y Oficinas Centrales de forma mensual, conciliacion
de cifras contables de las cuentas “7000” con Oficinas Centrales.

Crear mensualmente las provisiones para el pago de impuestos y obligaciones.
Elaborar, revisar y realizar el pago oportuno de las liquidaciones del IMSS con apego a las
disposiciones vigentes, SAR e INFONAVIT, agua, predial e impuestos estatales en su caso.

Elaborar y enviar a mas tardar el dia 13 de cada mes mediante los formatos establecidos
por Oficinas Centrales, la informacién para la presentacion y pago de la declaracion
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mensual de las contribuciones federales de ISR Retenciones por Salarios, Retenciones de
ISR e IVA, asi como el IVA por pagar previendo los recursos necesarios en la cuenta de
cheques de la Delegacidon para el cargo correspondiente.

Elaborar mensualmente el correcto registro del IVA, por los ingresos gravados y su
respectivo IVA acreditable.

Elaborar las néminas del personal utilizando el programa Arex establecido a nivel nacional;
asi como, la aplicacion de descuentos conforme a las incidencias presentadas.

Presentar oportunamente los avisos al IMSS, por concepto de alta, baja 0 modificaciones
de salario.

Llevar un control individual de asistencia y de vacaciones a afecto de dar certidumbre al
pago de sueldos y demas prestaciones de los empleados.

Participar en la elaboracién y entrega oportuna del programa presupuesto-anual de la
Delegacion.

Llenado de las cédulas de consolidacion, para ser entregadas a Auditores Externos en
revision preliminar, final y su envio en original y electrénico a la Direccién de
Administracién y Finanzas de Oficinas Centrales con las cifras definitivas del cierre anual.

Llenado de las cédulas para la presentacidon de las Declaraciones Informativas mensuales y
su respectivo envio a la Gerencia de Contabilidad e Impuestos de Oficinas Centrales.

Proporcionar toda la informacién y apoyo que permita y facilite el llevar a cabo tanto las
revisiones de auditoria interna como externa.

Elaboracion de resguardos de activos fijos y cajas chicas.
Elaboracion y registro mensual de Depreciaciones.

Realizar el resguardo electrénico de los CFDI’s emitidos por ingresos y egresos en archivo
PDF y XML.

Control del archivo permanente por los siguientes conceptos:

= Expediente Integral de los contratos laborales.

= Movimientos Afiliatorios ante el IMSS.

= Avisos y escritos relacionados con requerimientos del IMSS.

= Expediente Fiscal de pago de contribuciones Federales y Estatales.
= Avisos y escritos relacionados con requerimientos del SAT.

= Expediente integral del activo fijo, propiedades e inmuebles.

Control del archivo temporal (Ultimos cinco ejercicios fiscales y el actual por los siguientes
conceptos):

e NoOminas

e Declaracidn anual de prima de riesgo de trabajo
e Liquidaciones IMSS, INFONAVIT, retiro, cesantia y vejez
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e FONACOT
e Consecutivo de CFDI’'s expedidos de:
v Cuotas
v Caja Varios
4 Venta de cursos y otros ingresos
4 Polizas contables
e Almacenamiento de CFDI's en formato XML y PDF.

Actualizacion 2020
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5.- DISTRIBUCION DE CUOTAS ENTRE DELEGACIONES
Y OFICINAS CENTRALES

CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION:

La distribucién de cuotas se encuentra establecida en las politicas de Registros, bajo la
siguiente forma:

Cuotas de afiliacion, SIEM y asociados: Deberan registrar el 25% a Oficinas
Centrales de acuerdo a los envios realizados por oficinas centrales, cabe mencionar que estos
registros deben ser a flujo (es decir cuando sean acreditados en su cuenta bancaria), no
deberan ser provisionados.
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6.- SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Basados en el principio de autosuficiencia econdmica para la operacion de la Delegacién, se
debe elaborar un seguimiento presupuestal en forma mensual que refleje las proyecciones
de ingreso, egreso e inversidn, con el avance a una fecha determinada y que presente las
variaciones al mismo, que sera utilizado como una herramienta para la toma de decisiones
de la Gerencia y del Comité Directivo.

Este seguimiento se debera elaborar con las cifras contables del cierre mensual y reflejara las
desviaciones, tanto positivas como negativas en las metas establecidas, en porcentaje e
importe y que servira para implementar las acciones correctivas para el buen funcionamiento
financiero de la misma.

A continuacion, se presenta un ejemplo de seguimiento presupuestal, sin que este sea
limitativo, ya que puede utilizarse de acuerdo a las necesidades y desglose necesarios en

cada Delegacion:

CONTROL PRESUPUESTAL E INFORMACION FINANCIERA

2018

AL MES DE ENE-JUL

INGRESOS

PROGRAMADO

DIFERENCIA

ANUAL

ENE-JUL

$

Yo

CUOTAS SIEM
CUOTAS POR AFILIACION
APOYO A PROGRAMAS ESPECIFICOS
CUOTAS POR AFILIACION
PROGRAMAS ASOCIADOS
CONGRESOS Y EXPOSICIONES
ENVENTOS Y PATROCINIOS
APORTACIONES EXTRAOR. EXPOSICION DELEG.
PUBLICIDAD REVISTA Y BOLETIN
VENTA DE CURSOS Y PROGRAMAS
APORTACIONES EXTRAORDINARIAS
VENTA DE ACTIVOS FIUJOS
VENTA DE PUBLICACIONES
INTERESES S/INVERSIONES Y VALORES
PARTIDAS EXTRAORDINARIAS
SUBTOTAL
MENOS 25% ENVIADO A OFICINA CENTRAL
MAS INGRESOS POR SOCIOS FUERA DE PLAZA
TOTAL DE INGRESOS PROPIOS

254.910
114.744
.032.696
.14a7.4a4a0
28.000
710.000
24.000
80.000

212.650
101.956
917.604
.019.560
28.000
510.000
14.000
40.000
10.713
-834.923
315.053

-519.870

B0
1.143.184a
(917.604)
225.580
(28.000),
(359.525)
(10.431),
82.000
(9.321)
(99.747)
(94a.362)
(670)
(6.055)

O%
1121%
-100%

22%
-100%
O%
-70%
-75%
205%

O%

O%

O%

O%

-87 %
O%
-5%

-30%

#iDN\/0!
0%

EGRESOS

SUELDOS E MPUESTOS
ASESORIAS ESPECIALES
GASTOS DE OPERACION
APORTACION A OTROS ORGANISMOS
PROMOCION Y SERVICIOS
COOPERACIONES Y REUNIONES
EVENTOS Y RELACIONES PUBLICAS
AUDITORIAS
MANTENIMIENTO DEL EDIFICIO
APORTACIONES EXTRAORDINARIAS
CONGRESOS Y EXPOSICIONES
PARTIDAS EXTRAORDINARIAS

SUB TOTAL DE EGRESOS

LIQUIDACIONES
TOTAL DE EGRESOS

253.640
258.680
10.500
170.520
174.580
129.920
20.300
98.600

-116.740

-116.740

2.200.148

2.200.148

(21.501),
.090.039
30.500
(61.695)
25.895
131.393
(20.300),
7.6e77
(98.600),

.083.408

.083.408

-8%
O%
a421%
290%
-36%
15%
101%
-100%
#iDNN\/0!
O%
-100%
O%
97 %

D7 Yo

SALDO DE OPERACION

403.130

(686.333)

.089.463)

-270%

INVERSIONES:
ACTIVOS FIJOs

SUMAN LAS INVERSIONES
MAS APOYO OF. CENTRALES P/ACTIVO

7.796.610
7.796.610

.796.610
.796.610

#iDN\//0!
#iDIV/O0!

SALDO NETO CON APOYOS E INVERSION

(8.482.943)

-.886.073)

-2204%

TRANSACCIONES ESPECIALES
SUBTOTAL

#iDNN\/0!
#iDIV/O!

SALDO CON PRODUCTOS FINANCIEROS

CONCEPTO

PROGRAMADO

(8.482.943)

-2204%

DIFERENCIA

ANUAL

ENE-JUL
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Tomando en cuenta el ejemplo anterior, los rubros a considerar para la elaboracién de un
analisis y replanteamiento de acciones para el logro de los objetivos son:

INGRESOS

Cuotas SIEM. - lleva un 25% por debajo de la meta establecida en el periodo.

Programa de Asociados. - no se tiene hasta el momento ingreso.

Aportaciones extraord. Exposicion. - tiene un 50% inferior a la meta.

Venta de publicaciones.- considerar que se lleva un 65% debajo de la meta establecida.

EGRESOS

Gastos de operacion. - vigilar el cumplimiento de las metas, ya que se tiene un 14% por
encima de las mismas.

Eventos y relaciones publicas. - se tiene un mayor gasto en un 24%.

Aportaciones extraordinarias. - llevar un mayor control en el gasto, ya que tiene un
52% mayor a la meta programada.
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7.- ESTADOS
FINANCIEROS

PRO - FORMA



CUENTA

1035
1050
1100
1135
1150
1200
1201
1235
1250
1275
1276
1300
1301
1335
1336
1350
1351
1400
1435
1500
1535

1705
1707
1710
1712
1720
1721
1722
1723
1730
1731
1732
1733
1740
1741
1742
1743
1750
1751
1752
1753
1760
1761
1762
1763
1772
1773

1805
1806
1810
1811
1820
1821

CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

NOMBRE

ACTIVO

CIRCULANTE

FONDO FIJO CMIC-ICIC

FONDO FIJO DE CAJA CHICA

BANCOS

BANCOS CMIC-ICIC

COBRANZA POR DEPOSITAR
INVERSIONES

INVERSIONES CMIC-ICIC

CUENTAS POR COBRAR CMIC-ICIC
CUENTAS POR COBRAR

RESERVA PARA CTAS. INCOBRABLES
RESERVA PARA CTAS. INCOBRABLES CMIC-ICIC
DEUDORES DVERSOS

DEUDORES CONCEPTOS NOMINA
DEUDORES CONCEPTOS NOMINA CMIC-ICIC
DEUDORES DIVERSOS CMIC-ICIC
ANTICIPO A PROVEEDORES

ANTICIPO A PROVEEDORES CMIC-ICIC
VA ACREDITABLE

IVA ACREDITABLE CMIC-ICIC

CUENTA CORRIENTE

CUENTA CORRIENTE CMIC-ICIC

SUMA ACTIVO CIRCULANTE

F1JO

TERRENOS

TERRENOS CMIC-ICIC

CONSTRUCCION EN PROCESO

CONSTRUCCION EN PROCESO CMIC-ICIC
EDIFICIOS

DEPRECIACION EDIFICIOS

EDIFICIOS CMIC-ICIC

DEPRECIACION EDIFICIOS CMIC-ICIC

MOBILIARIO Y EQUIPO

DEPRECIACION MOBILIARIO Y EQUIPO
MOBILIARIO Y EQUIPO CMIC-ICIC

DEPRECIACION MOBILIARIO Y EQUIPO CMIC-ICIC
EQUIPO DE COMPUTO

DEPRECIA CION EQUIPO DE COMPUTO

EQUIPO DE COMPUTO CMIC-ICIC

DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO CMIC-ICIC
EQUIPO DE TRANSPORTE

DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE
EQUIPO DE TRANSPORTE CMIC-ICIC
DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE CMIC-ICIC
OBRAS DEARTE

DEPRECIACION OBRAS DE ARTE

MAQ. HERRTA Y EQUIPO CMIC-ICIC
DEPRECIACION MAQ. HERRTA Y EQUIPO CMIC-ICIC
ACTIVO FIJO DONADO CMIC-ICIC

DEPRECIACION ACTIVO FWJO DONADO CMIC-ICIC

SUMA ACTIVO FIJO

DIFERIDO

DEPOSITOS EN GARANTIA
DEPOSITOS EN GARANTIA CMIC-ICIC
PAGOS ANTICIPADOS

PAGOS ANTICIPADOS CMIC-ICIC
FIDEICOMISOS

FIDEICOMISOS CMIC-ICIC

SALDO

FINAL
AL 31/12/17

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

DELEGACION:
BALANCE GENERAL

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017 Y 2016

SALDO
FINAL
AL 31/12/16

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

SUMA ACTIVO DIFERI (ool o000
ACTIVO (ool 000

Actualizacion 2020

CUENTA

2100
2101
2110
2111
2200
2235
2300
2335
2400
2401
2435
2436
2500
2535
2600
2635

2700
2735

3100
3135
3200
3235
3300
3335

NOMBRE

PASIVO

CIRCULANTE

IMPUESTOS POR PAGAR 0,00
IMPUESTOS POR PAGAR CMIC-ICIC 0,00
LV.A. POR PAGAR 0,00
LV.A. POR PAGAR CMIC-ICIC 0,00
CUENTAS PORPAGAR 0,00
CUENTAS POR PAGAR CMIC-ICIC 0,00
PROVEEDORES 0,00
PROVEEDORES CMIC-ICIC 0,00
ACREEDORES DIVERSOS 0,00
ACREEDORES CONCEPTOS NOMINA 0,00
ACREEDORES CONCEPTOS NOMINA CMIC-ICIC 0,00
ACREEDORES DIVERSOS CMIC-ICIC 0,00
COBROS ANTICIPADOS 0,00
COBROS ANTICIPADOS CMIC-ICIC 0,00
CUENTA CORRIENTE 0,00
CUENTA CORRIENTE CMIC-ICIC 0,00
000
DIFERIDO
FIDEICOMISOS 0,00
FIDEICOMISOS CMIC-ICIC 0,00

SUMA PASIVO DIFERIDO

CAPITAL

PATRIMONIO 0,00
PATRMONIO CMIC-ICIC 0,00
REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES 0,00
REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES CMIC-ICIC 0,00
REMANENTE DEL EJERCICIO 0,00
REMANENTE DEL EJERCICIO CMIC-ICIC 0,00

CAPITALTOTAL

S UMA PASIVO Y CAPITAL

DIFERENCIA ACTIVO PASIVO Y CAPITAL

25

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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8.- CATALOGO
CENTROS DE COSTO



CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
CATALOGO DE CENTROS DE COSTO DE DELEGACIONES
SEGUNDO NIVEL DEL CATALOGO DE CUENTA NIVEL NACIONAL

CccC

©CONOOAMWNRS=

Actualizacion 2020

DELEGACIONES
OFICINAS CENTRALES
AGUASCALIENTES
BAJA CALIFORNIA MEXICALI/
CAMPECHE
COAHUILA CENTRO NORTE
VERACRUZ SUR
COLIMA
COMARCA LAGUNERA
CHIAPAS
CHIHUAHUA
DURANGO
GUANAJUATO
GUERRERO
HIDALGO
XALAPA
JALISCO
BAJA CALIFORNIA SUR LAPAZ
LAZARO CARDENAS
SINALOA SUR MAZATLAN
MICHOACAN
MORELOS
NAYARIT
NUEVO [LEON
OAXACA
PUEBILA
QUERETARO
QUINTANA ROO
COAHUILA SURESTE
SAN LUIS POTOS/
SINALOA
SONORA
TABASCO
TAMAULIPAS
TIJUANA
ESTADO DE MEXICO
VERACRUZ
CIUDAD VICTORIA
YUCATAN
ZACATECAS
TLAXCALA
CIUDAD JUAREZ
SINALOA NORTE
VERACRUZ NORTE
CIUDAD DEL CARMEN
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9.- CATALOGO DE
CUENTAS



9.1- OBJETIVO

El Catalogo de Cuentas que se presenta a continuacion, es el autorizado y actualizado por
Oficinas Centrales el cual coadyuva a unificar los criterios que faciliten el registro de
operaciones, la emision de reportes, asi como la consolidacion de la informacion financiera a
nivel nacional.
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Los elementos que conforman la estructura del catdlogo son los siguientes:
Nivel 1: Grupos de cuentas (cuentas de mayor)
Nivel 2: Subgrupos de cuentas (centro de costo de la delegacién)
Nivel 3: Cuentas (balance y/o de resultados)
Nivel 4: Subcuentas (balance y/o de resultados a detalle)

En virtud de lo anterior se determina que la estructura del catdlogo de cuentas se tipifica
de la siguiente manera:

I.  Elementos no modificables (Nivel 1, Nivel 2)
II.  Elementos modificables (Nivel 3 y Nivel 4) segun la naturaleza de la cuenta:

a) Cuentas de balance:
Se podra modificar el nivel 3 para realizar una afectacion analitica del nivel 4.

Ejemplo:
Cta de mayor Bancos 1100 - - -
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. BANAMEX 001 -
Subcuenta CTA 758963-69 001
Subcuenta CTA 878964-07 002
Cta de mayor Bancos 1100 - - -
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. BBVA BANCOMER 002 -
Subcuenta CTA 856984-39 001

b) Cuentas de resultados (Ingresos):
Se podra modificar a nivel 3 y nivel segln las necesidades de la Delegacion.
Ejemplo:

4001 - - -

Cta de mayor Cuotas de Registro

C.C. Tamaulipas 33 - -

Cta. Registros SIEM 100 -
Subcuenta Cuotas Socios del ejercicio 001

Cta de mayor  Ingresos por congresos y expo 4008 - - -
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. Nombre del Congreso o Expo 001 -
Subcuenta Inscripciones 031
Subcuenta Ventas de Stand 032
Cta. Nombre del Congreso o Expo 002 -
Subcuenta Inscripciones 031
Subcuentas Ventas de stand 032

c) Cuentas de resultados (Gastos):
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Se podra modificar a nivel 3 de acuerdo a las necesidades de la Delegacién vy el
nivel 4 utilizara el catdlogo de gastos establecido y homologado a nivel nacional sin
que se pueda modificar el nombre. Ejemplo:

Cta de mayor  Sueldos e impuestos 5100 - - -
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. Gastos generales de delegacion 001 -
Subcuenta Sueldos 001
Subcuenta Vacaciones 002
Subcuenta Prima Vacacional 003
Subcuenta Gratificacion anual 004
Subcuentas Reserva premio anual 005
Cta de mayor ~ Gastos de congreso y 5700 - ) )
exposiciones
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. Nombre del Congreso y 001 )
Exposicion
Subcuenta Honorarios con retencion 032
Subcuenta Honorarios sin retencion 034
Subcuenta IVA Acreditable 100
Cta de mayor  Gastos de congreso y 5700 - ) )
exposiciones
C.C. Tamaulipas 33 - -
Cta. Nombre del Congreso y 002 )
Exposicion
Subcuenta Honorarios con retencion 032
Subcuenta Honorarios sin retencion 034
Subcuenta IVA Acreditable 100

Nota: El alta de cuentas en el Sistema Arex es responsabilidad exclusiva de Oficinas
Centrales, siempre y cuando se les autorice.

Actualizacion 2020 33



CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

INGRESOS

4001 -
4001 00
4001 00
4001 00
4001 00
4001 00
4002 -
4002 00
4002 00
4002 00
4002 00
4002 00
4003 -
4003 00
4003 00
4003 00
4003 00
4003 00
4005 -
4005 00
4005 00
4005 00
4006 -
4006 00
4006 00
4006 00
4006 00
4007 -
4007 00
4007 00
4007 00
4007 00
4008 -
4008 00
4008 00
4008 00
4008 00
4008 00
4008 00
4008 00
4010 -
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4010 00
4018 -
4018 00
4018 00
4018 00
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100
100
100
100

100
100
100
100

100
100
100
100

001
001

001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

001
001

001
002
003

011
012
013

021
022
023

055

061
063

065
066
067
068
069
070

401

CATALOGO DE INGRESOS Y EGRESOS VIGENTE

CUOTAS DE REGISTRO SIEM (EXENTO)
C. C. DELEGACION

REGISTRO SIEM

CUQTAS SOCIOS EJERCICIO ACTUAL
CUOTAS SOCIOS ANOS ANTERIORES
CUQTAS SOCIOS REGISTRO PROVISIONAL

CUOTA POR AFILIACION (EXENTO)

C. C. DELEGACION

INGRESO POR AFILIACION

CUOTAS SOCIOS EJERCICIO ACTUAL
CUOTAS SOCIOS ANOS ANTERIORES
CUOTAS SOCIOS REGISTRO PROVISIONAL

APORTACION A PROGRAMAS ESPECIFICOS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

APORTACIONES ESPECIALES

CUOTAS SOCIOS EJERCICIO ACTUAL

CUOTAS SOCIOS ANOS ANTERIORES

CUOTAS SOCIOS REGISTRO PROVISIONAL

PROGRAMA DE ASOCIADOS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

INGRESOS CONVENIOS ASOCIADOS
CUQOTAS DE ASOCIADOS

DESCUENTOS Y CARGOS S/CUOTAS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

EJERCICIO ACTUAL

DESCUENTOS

CARGOS

INTERESES S/INVERSIONES Y VALORES (EXENTO)
C. C. DELEGACION

PRODUCTOS FINANCIEROS

INTERESES INVERSIONES

INTERESES CUENTAS DE CHEQUES

INGRESOS POR CONGRESOS Y EXPO (GRAVADO)
C. C. DELEGACION

NOMBRE DEL CONGRESO O EXPOSICION
INSCRIPCIONES

VENTA DE STANDS

PATROCINIOS

OTROS

CONCESION DE EXPOSICIONES

INGRESOS POR CONGRESOS Y EXPOSICIONES (EXENTO)
C. C. DELEGACION

INGRESOS EXENTOS EXPOSICIONES

APORTACION DE SOCIOS

APORTACION PARA EXPOSICION

OTRAS APORTACIONES EXTRAORDINARIAS POR CONGRESO
APORTACIONES PARA EVENTOS

APORTACIONES PARA SALONES

APORTACIONES PARA CONFERENCIAS

APORTACIONES PARA PROYECTOS ESPECIALES
APORTACIONES PARA PROGRAMAS ESPECIFICOS
APORTACIONES DEL GOBIERNO

OTROS INGRESOS (GRAVADO)
C. C. DELEGACION

OTROS INGRESOS

OTROS INGRESOS GRAVADOS

34



CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

INGRESOS

4019 -
4019 00
4019 00
4019 00
4100

4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4100 00
4120

4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4120 00
4130

4130 00
4130 00
4130 00
4130 00
4200

4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4200 00
4210

4210 00
4210 00
4210 00
4210 00
4220

4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
4220 00
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001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001

402

101
102
103
104
105
106
107

121
122
123
124
125
126
127

133
135

201
202
203
204
205
206
207
208

211
213

221
222
224
225
226
227
228

CATALOGO DE INGRESOS Y EGRESOS VIGENTE

OTROS INGRESOS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

OTROS INGRESOS

OTROS INGRESOS EXENTOS

EVENTOS Y PATROCINIOS (GRAVADOS)
C. C. DELEGACION

NOMBRE DEL EVENTO

INSCRIPCIONES DE PARTICIPANTES
PATROCINIOS

VENTA DE STANDS

DESAYUNOS

COMIDAS

RENTA DE ESPACIOS

RENTA DE LOCALES

PUBLICIDAD REVISTA Y BOLETIN (GRAVADOS)
C. C. DELEGACION

NOMBRE DE LA PUBLICACION

VENTA DE ESPACIO PUBLICITARIO

OTROS INGRESOS DE REVISTA

OTROS INGRESOS DE BOLETIN

VENTA DE ARTICULOS PROMOCIONALES

VENTA DE DIRECTORIOS ELECTRONICOS
PUBLICACIONES VARIAS

VENTA DE CATALOGOS

VENTA DE CURSOS Y MAESTRIAS (GRAVADOS)
C. C. DELEGACION

NOMBRE DEL CURSO O PROGRAMA

VENTA DE CURSOS

PROGRAMAS ESPECIALES

APORTACIONES EXTRAORDINARIAS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

TIPO DE APORTACION

APORTACIONES DE SOCIOS COOPERADORES
APORTACIONES ASISTENCIA A EVENTOS
APORTACIONES DE TERCEROS

APORTACION ASISTENCIA A DESAYUNOS
APORTACION ASISTENCIA A COMIDAS
APORTACION ASISTENCIA A COCKTELES
CUQOTAS POR RECUPERACION

OTRAS APORTACIONES

VENTA DE ACTIVOS FIJOS (EXENTO)
C. C. DELEGACION

TIPO DE ACTIVO FIJO

VENTA DE ACTIVOS

RECUPERACION DE POLIZAS DE SEGUROS

VENTA DE PUBLICACIONES (EXENTO)
C. C. DELEGACION

TIPO DE PUBLICACION

VENTA DE MANUALES

VENTA MATERIAL DIDACTICO

BOLSA DE TRABAJO

PUBLICACIONES VARIAS

VENTA DE DIRECTORIOS

PUBLICACIONES EN DELEGACIONES
CATALOGOS DE PRECIOS UNITARIOS
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CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

CATALOGO DE INGRESOS Y EGRESOS VIGENTE

INGRESOS

4035

4035 00
4035 00
4035 00
4135

4135 00
4135 00
4135 00
4235

4235 00
4235 00
4235 00
4335

4335 00
4335 00
4335 00
4335 00
4435

4435 00
4435 00
4435 00
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001

235
235

235

001
001
001

001

001

001

001

001
002

001

APORTACIONES 2 AL MILLAR
C.C. DELEGACION

APORT 2 AL MILLAR CMIC-ICIC
CAPTACION LOCAL 2 AL MILLAR

RENTA DE AULAS P/CAPAC
GRAVADO

C.C. DELEGACION
RENTA DE AULAS
RENTA DE AULAS CAPACITACION

APORTCI EXTRAO P/CAPACI EXENTO
C.C. DELEGACION

APOR EXTRAORDINARA P/CAPACITAC
APOR EXTRAORDINARA P/CAPACITAC

CAPTACION FEDERAL
C.C. DELEGACION

CAPTACION FEDERAL

CAPTACION DOS AL MILLAR FEDERA
CAPTACION DOS AL MILLAR PARAES

ING POR INTERESES CMIC-ICIC
C.C. DELEGACION

INTERESES BANCARIOS

BANCO
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CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

CATALOGO DE INGRESOS Y EGRESOS VIGENTE

EGRESOS

5135

5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5135 00
5235

5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
5235 00
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001
001
001
001
001
001

001
001
001

001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

001

001

001

001

001
002
003
004
006
007
008
010
011
012
013
014
015
019
020
021
022
023

031
032
035
041
046
047
054
055
063
065
077
078
094
095
096
097

SUELDOS E IMPUESTOS CMIC-ICIC
OFICINAS CENTRALES
PROYECTOS ESPECIALES
SUELDOS

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL
GRATIFICACION ANUAL

TIEMPO EXTRA

PREMIO ANUAL

PREMIO DE ANTIGUEDAD
PRIMA DE ANTIGUEDAD
SUBSIDIO DE INCAPACIDAD
INDEMNIZACIONES

OTRAS COMPENSACIONES
FONDO DE AHORRO

VALES DE DESPENSA

ISPT ANUAL

IMPUESTO ESTATAL S/NOMINAS
CUOTA PATRONAL IMSS
APORTACIONES SAR 2%IMSS
APORTACIONES SAR 5% INFONAVIT

GASTOS DE CAPACITACION

OFICINA CENTRAL

GTOS DE CAPACITACION
HONORARIOS CON RET. 10%

HON ASES SIN RETENCION
HONORARIOS ASIMILADOS A SUELDO
LICENCIAS, TENENCIAS,PLACAS Y REVISTAS
COMISIONES BANCARIAS

TELEFONOS

PAPELERIA Y ARTUCULOS DE OFICI
IMPRESOS VARIOS, PAPE IMPRESA
TELEFONOS CELULARES Y TARJETAS
APORTACION EXTRAORDINARIA
HERRAMIENTAS Y MATERIALES PARA
OTROS GASTOS MENORES
TRANSPORTE TERRESTRE
TRANSPORTE AEREO

HOSPEDAJE GASTOS DE VIAJE
CONSUMOS /GASTOS DE VIAJE
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5235
5235

5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335
5335

5435
5435

Actualizacion 2020

00
00

00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00

00

001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001

001
001
001
001
001
001

001

099
100

029
031
032
035
041
042
047
050
051
053
054
055
057
058
059
062
063
065
066
074
075
076
079
080
094
095
096
097
099
100
102
107
116
118
123
130
500

TAXIS Y OTROS VIATICOS
IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

GASTOS DE OPERACION ICIC CMIC
OFICINA CENTRAL

PROYECTOS ESPECIALES

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PR
HONORARIOS CON RETENCION 10%
HONORARIOS S/RETENCION
HONORARIOS ASIMILADOS A SUELDO
LICENCIAS, TENENCIAS,PLACA Y R.
OTROS IMPTOS Y DERECHOS FEDERA
TELEFONOS

ANUNCIOS,PRENSA Y PUBLICACIONE
TRASLADO DE VALIJA

SUSCRIP. COMPRA LIBROS Y PUBL.
PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICI
IMPRESOS VARIOS, PAPE IMPRESA
ATENCION COMIDAS A TERCEROS
PASAJES URBANOS Y ESTACIONAM.
GASOLINA Y LUBRICANTES
PROGRAMAS DE COMPUTO Y ACCES.
TELEFONOS CELULARES Y TARJETAS
APORTACION EXTRAORDINARIA
COMIDAS POR CARGAS DE TRABAJO
MTTO. Y REP. EQUIPO OFICINA
MTTO. Y REP. EQUIPO COMPUTO
MTTO. REP. EQUIPO TRANSPORTE
DONATIVOS

CUQOTAS Y APORTACIONES
TRANSPORTE TERRESTRE
TRANSPORTE AEREO

HOSPEDAJE / GASTOS DE VIAJE
CONSUMOS/GTS VIAJE

TAXIS Y OTROS VIATICOS

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO
ALIMENTOS P/COMIDA EVENTOS
MONTAJE PARA EVENTOS

GASTOS DE CAFETERIA
PROMOCIONALES Y REGALOS
OBSEQUIOS FUNCIONARIOS PUB.
MANTENIMIENTO DE FOTOCOPIADORA
TRASPASO IVA ACRED. PROPORCION

COOPERACIONES Y REUNIONES CMIC-ICIC
COOPERACIONES Y REUNIONES
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5435 00 000 GERENCIA DE CAPACITACION

5435 00 001 PROYECTOS ESPECIALES

5435 00 001 029 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PR
5435 00 001 031 HONORARIOS CON RETENCION 10%
5435 00 001 032 HONORARIOS S/RETENCION

5435 00 001 035 HONORARIOS ASIMILADOS A SUELDO
5435 00 001 042 OTROS IMPTOS Y DERECHOS FEDERA
5435 00 001 047 TELEFONOS

5435 00 001 050 ANUNCIOS,PRENSA Y PUBLICACIONE
5435 00 001 054 PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICI
5435 00 001 055 IMPRESOS VARIOS, PAPE IMPRESA
5435 00 001 058 PASAJES URBAJOS Y ESTACIONAMIE
5435 00 001 059 GASOLINA Y LUBRICANTES

5435 00 001 062 PROGRAMAS DE COMPUTO Y ACCES.
5435 00 001 063 TELEFONOS CELULARES Y TARJETAS
5435 00 001 064 HERRAMIENTAS Y UTILES DE TRABA
5435 00 001 065 APORTACION EXTRAORDINARIA
5435 00 001 077 HERRAMIENTAS Y MATERIALES

5435 00 001 080 CUOTAS Y APORTACIONES

5435 00 001 093 CORREO ELECTRONICO

5435 00 001 094 TRANSPORTE TERRESTRE

5435 00 001 095 TRANSPORTE AEREO

5435 00 001 096 HOSPEDAJE / GASTOS DE VIAJE
5435 00 001 097 CONSUMOS/GTS VIAJE

5435 00 001 099 TAXIS Y OTROS VIATICOS

5435 00 001 100 IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO
5435 00 001 102 ALIMENTOS P/COMIDA EVENTOS
5435 00 001 107 MONTAJE PARA EVENTOS

5435 00 001 116 GASTOS DE CAFETERIA

5435 00 001 118 PROMOCIONALES Y REGALOS

5435 00 001 123 OBSEQUIOS FUNCIONARIOS PUB.
5435 00 001 500 TRASPASO IVA ACRED. PROPORCION
5535 DEPRECIACIONES CMIC-ICIC

5535 00 OFICINA CENTRAL

5535 00 001 DEPRECIACIONES OC

5535 00 001 001 DEPRECIACIONES EDIFICIO

5535 00 001 002 DEPRECIACION MOBILIARIO Y EQUI
5535 00 001 003 DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO
5535 00 001 004 DEPRECIACION EQ. DE TRANSPORTE
5535 00 001 005 DEPRECIACION MAQ.HERRTA Y EQ.

ADMON DE MAESTRIAS Y DIPLOMADO CMIC-ICIC

5835 PARTIDAS EXTRAORDINARIAS ICIC
5835 00 OFICINA CENTRAL
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5835 00
5835 00
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001
001

001

PARTIDAS EXTRAORDINARIAS
PARTIDAS EXTRAORDINARIAS
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CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

EGRESOS

5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5200 00
5250 -
5250 00
5250 00
5250 00
5250 00
5250 00
5250 00
5300 -
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
5300 00
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001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

051
052
053
054
055
056
057
058
059
060
061
062
063
064
065
066
067
068
069
070
071
072
073
074
075
076
077
078
107
160
100
148
149
500

079
080
100
500

081
082
083
084
085
086
087
088
089
090
091
092
093
100
500

CATALOGO DE INGRESOS Y GASTOS VIGENTE

TRASLADO DE VALIJA
TRASLADO DE VALORES

SUSCRIPCION, COMPRA DE LIBROS Y PUBLICACIONES
PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA

IMPRESOS VARIOS\PAPELERIA IMPRESA

COPIAS Y REPRODUCCIONES

ATENCION Y COMIDAS A TERCEROS

PASAJES URBANOS Y ESTACIONAMIENTOS
GASOLINA Y LUBRICANTES

COMPRA DE ENSERES MENORES

UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA

PROGRAMAS DE COMPUTO Y ACCESORIOS
APARATOS Y ACCESORIOS DE COMUNICACION
HERRAMIENTAS Y UTILES DE TRABAJO

PAGO DE DANOS A TERCEROS

COMIDAS POR CARGAS DE TRABAJO

GASTOS DIVERSOS

SEGUROS COMISION EJECUTIVA

SEGURO MULTIEMPRESARIAL

SEGURO EQUIPO ELECTRONICO

SEGURO DE VEHICULOS

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES RET.10% ISR
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES SIN RETENCION
MANTTO.Y REPARACION EQUIPO DE OFICINA
MANTTO.Y REPARACION EQUIPO DE COMPUTO
MANTTO.Y REPARACION EQUIPO DE TRANSPORTE
APARATOS Y EQUIPO DE COMUNICACION

OTROS GASTOS MENORES

CUENTAS INCOBRABLES

NO DEDUCIBLES

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

DIFERENCIAS EN TIPO DE CAMBIO

INTERESES PAGADOS

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

APORTACION A OTROS ORGANISMOS

C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION

DONATIVOS

CUOTAS Y APORTACIONES

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

PROMOCION Y SERVICIOS
C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION

ANUNCIOS Y PUBLICIDAD

COSTO BOLETIN

COSTO REVISTA

IMPRESION

DISENO GRAFICO

NEGATIVOS

FOTOGRAFIA

COSTO DE ORIGINALES

HONORARIOS TIPOGRAFIA RET.10% ISR
HONORARIOS CORRECCION RET.10% ISR
HONORARIOS COMISIONISTAS RET.10% ISR
MENSAJERIA, FLETES Y ACARREOS

CORREO ELECTRONICO

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION
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CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

EGRESOS

5350 -
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5350 00
5400 -
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5400 00
5450 -
5450 00
5450 00
5450 00
5450 00
5450 00
5450 00
5450 00
5500 -
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00
5500 00

001
001

001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001

001
001
001
001
001
001
001
001
001
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094
095
096
097
098
099
100
500

101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
100
500

125
126
127
100
500

128
129
130
131
132
133
134
135

CATALOGO DE INGRESOS Y GASTOS VIGENTE

COOPERACIONES Y REUNIONES
C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION
TRANSPORTE TERRESTRE
TRANSPORTE AEREO
HOSPEDAJE\GASTOS DE VIAJE
CONSUMOS\GASTOS DE VIAJE

RENTA DE VEHICULOS

TAXIS Y OTROS VIATICOS

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO
TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

EVENTOS Y RELACIONES PUBLICAS
C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION
GRABACION DE PROGRAMAS EN VIDEO
ALIMENTOS PARA COMIDAS DE EVENTOS
TINTORERIA Y ASEO DE SALAS
UTENSILIOS DE COCINA

GRATIFICACION A MESEROS

ARREGLOS FLORALES

MONTAJE PARA EVENTOS

ARTICULOS PARA RIFAS Y SORTEOS
DERECHOS SOBRE RIFAS Y SORTEOS
RENTA DE LOCALES RET.10% ISR

RENTA DE LOCALES SIN RETENCION
RENTA DE EQUIPO DE COMPUTO

RENTA DE EQUIPO AUDIOVISUAL

RENTA DE MOBILIARIO

RENTA DE AUTOBUSES

GASTOS DE CAFETERIA

ANUNCIOS, PRENSA Y PUBLICACIONES
PROMOCIONALES Y REGALOS

GASTOS DE ADAPTACION

IMPRESOS DE EVENTOS

FOTOGRAFIA Y REVELADO

OBSEQUIOS COMITE DIRECTIVO
OBSEQUIOS FUNCIONARIOS PUBLICOS
ARTICULOS PROMOCIONALES

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO
TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

AUDITORIAS

C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION

HONORARIOS AUDITORIA RET.10% ISR
HONORARIOS AUDITORIA SIN RETENCION

VIATICOS AUDITORIA

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

MANTENIMIENTO DE EDIFICIO
C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION
READAPTACIONES

TRABAJOS DE ALBANILERIA
TRABAJOS DE CARPINTERIA
TRABAJOS DE ELECTRICIDAD
TRABAJOS DE PLOMERIA

TRABAJOS DE PINTURA
IMPERMEABILIZACION

INSTALACION Y MANTTO EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO
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CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

EGRESOS

5500 00 001
5500 00 001
5500 00 001
5500 00 001
5500 00 001
5500 00 001
5500 00 001
5550 - -
5550 00 -
5550 00 001
5550 00 001
5550 00 001
5550 00 001
5550 00 001
5550 00 001
5600 - -
5600 00 -
5600 00 001
5600 00 001
5600 00 001
5600 00 001
5600 00 001
5700 - -
5700 00 -
5700 00 001
5700 00 001
5700 00 001
5700 00 001
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146
147

500

CATALOGO DE INGRESOS Y GASTOS VIGENTE

LIMPIEZA Y COMPRA DE VIDRIOS

MANTTO. A ELEVADORES

EXTINGUIDORES

SERVICIO DE FUMIGACION

JARDINERIA

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

DEPRECIACIONES

C. C. DELEGACION

GASTO GENERAL DE LA DELEGACION
DEPRECIACION EDIFICIO

DEPRECIACION MOBILIARIO Y EQUIPO
DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO
DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE
AMORTIZACIONES

APORTACIONES EXTRAORDINARIAS

C. C. DELEGACION

CURSOS Y CONFERENCIAS

CURSOS

CONFERENCIAS

IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

GASTOS DE CONGRESOS Y EXPO

C. C. DELEGACION

NOMBRE DEL CONGRESO O EXPO

NUMERO Y TIPO DE GASTO SEGUN CATALOGO ANTERIOR DE LA 031 A 147
IVA PAGADO SIN ACREDITAMIENTO

TRASPASO DE IVA ACREEDITABLE POR PROPORCION

43
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10.- GUIA DE APLICACION CONTABLE

1050 Y 1035CAJA CHICA
El monto asignado para la caja chica sera destinado Unicamente para pagos menores
derivados de la operacion normal.

Se debera contar con un resguardo de caja chica firmado en hoja membretada por el
responsable del manejo del efectivo y autorizado.

Debera realizarse un arqueo por lo menos una vez al mes para asegurar la salvaguarda de
los bienes monetarios y documentacion soporte.

1100 Y 1135 BANCOS

Se deberan de conciliar de manera mensual, cada una de las cuentas bancarias que se
manejan. Las cuales deberan ser firmadas por el personal responsable de su elaboracién,
asi como del Gerente en calidad de quien revisa.

En su caso deberan de aclararse las partidas en conciliacidon dentro de los 45 dias
naturales al corte del estado de cuenta, como lo marca la Comisidon Nacional Bancaria y de
Valores.

1200 Y 1201 INVERSIONES
Se deberan de conciliar de manera mensual, cada una de las cuentas de inversidén que se
manejen. Las cuales deberan ser firmadas por el personal responsable de su elaboracion.

Los intereses deberan ser registrados a valor de mercado y a la fecha manifestada en el
estado de cuenta bancario.

1250 Y 1235 CUENTAS POR COBRAR
Son los derechos de cobro que se tienen con terceras personas y cuya antigliedad de saldo
no debera ser en ningln caso mayor a un afio.

Para lo cual se debera depurar de manera mensual y llevar un estricto control en la
antigliedad de saldos.

1275Y 1276 RESERVA PARA CUENTAS INCOBRABLES

Esta cuenta se afectara sélo en caso de no recuperar el saldo total o parcial del mismo,
mediante propuesta del area Administrativa para el Vo.Bo. del Comité Directivo respectivo
y la autorizacion respectiva por parte del Comité Consultivo.

1300 Y 1336 DEUDORES DIVERSOS

Por este concepto debera de llevarse un control estricto de la cartera de las cuentas por
cobrar a favor. Adicional a lo anterior se debera de depurar de manera mensual las partidas
que forman parte de este concepto sin que éstas, excedan a una antigliedad mayor a tres
meses.
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1301 Y 1335 DEUDORES CONCEPTOS NOMINA
En esta cuenta se debera llevar el control de los préstamos otorgados a los empleados.

1350 Y 1351 ANTICIPOS A PROVEEDORES
Para la afectacion de esta cuenta debera contarse con la debida documentacion soporte
que ampare el anticipo efectuado a cuenta del trabajo y/o servicio a realizarse.

1400 IVA ACREDITABLE
El saldo de esta cuenta representa el IVA a favor obtenido durante el ejercicio del que se
trate.

1500 Y 1535 CUENTAS CORRIENTES
La afectacion de esta cuenta solo tiene los siguientes criterios:

1) Préstamos interdelegacionales.
2) Préstamos interfiliales CMIC O.C. a CMIC Delegacion.

Esta cuenta deberd ser depurada y conciliada mensualmente y realizando ademas, la
confirmacion de saldos entre las filiales, considerando que los saldos deben ser iguales entre
las filiales.

1700 ACTIVO FIJO
Los conceptos que integran el rubro de Activo Fijo son los siguientes:

e Mobiliario y equipo de oficina
Para este concepto se considera todo aquel mobiliario y equipo de oficina, el que
se encuentre dentro de las instalaciones de la Delegacion, tales como: Escritorios,
sillas secretariales, libreros, copiadoras, fax, credenzas, muebles modulares y todos
aquellos que se utilicen para las funciones administrativas.

e Equipo audiovisual
Lo integra todo aquel equipo que sea necesario y utilizado en la imparticion de
cursos tales como: Televisiones, pantallas planas, proyectores, camaras fotograficas,
videograbadoras, equipo de sonido y cualquier otro aditamento a fin.

e Equipo de transporte
Estara integrado este concepto por todas aquellas unidades moviles que sean
utilizadas para mensajeria y lo relacionado con los aspectos administrativos para la
operacion de la Delegacion.

e Maquinaria pesada didactica
Para este concepto se considera como activo fijo cualquier que sea la maquinaria
pesada de construccidn que sea utilizada para la imparticion de cursos de capacitacion
de las mismas.
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e Equipo de computo
Dentro de concepto se consideran los siguientes: computadoras de escritorio y
portatiles, servidores, impresoras, graficadores, digitalizadores, no break, scanner,
software, hardware, lectores Opticos, unidades de almacenamiento externo, redes y
concentradores computacionales y cualquier otro aditamento a fin.

e Equipo de radio comunicacion
Lo integran todo el equipo de radio comunicacion en las unidades mdviles asi como
los colocados en las instalaciones.

e Maquinaria y equipo de taller
En este concepto se consideran las maquinas de soldadura, gatos hidraulicos,
estabilizadores, matrices y cualquier otro tipo de herramienta para el buen
funcionamiento y capacitacidon de la maquinaria pesada didactica.

e Equipo de campamento
Para este concepto se consideran todas las tiendas armables que se utilizan como
aulas para realizar algun tipo de capacitacion.

Cualquier adquisicion de activo que su valor sea inferior al limite establecido segun
politicas contables, seran considerados como enseres menores y deberan ser contabilizados
directamente al gasto. Sin embargo, en caso de adquirir activos por lotes seran sujetos a
capitalizarse siempre y cuando exceda su monto al establecido.

Las disposiciones a seguir por la adquisicidon de activo fijo son las siguientes:

1) La Delegacién y Oficinas Centrales deberan integrar el expediente completo de
todas aquellas adquisiciones de activo fijo y resguardar el CFDI correspondiente.

2) La Delegacién y Oficinas Centrales deberan de elaborar el resguardo del activo
asignado a sus diferentes areas, recabando las firmas autorizadas.

3) Contabilizar la adquisicién del bien, asi como la aplicacion de su depreciacion
mensual.

En caso de una baja de activo fijo debera ser registrado contablemente, cancelando la

depreciacion respectiva del bien, asi como su baja en registros.

1805 Y 1806 DEPOSITOS EN GARANTIA
Para la afectacion de esta cuenta debera contar con la debida documentacién soporte que
ampare el depdsito realizado para los fines que convengan.

1810 Y 1835 PAGOS ANTICIPADOS
Para la afectacion de esta cuenta debera contar con la debida documentaciéon soporte que
ampare los seguros y fianzas contratados en el ejercicio o periodo.

2100 IMPUESTOS POR PAGAR
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Los conceptos que integran el rubro de impuestos por pagar son los siguientes:

e ISR retenido por salarios

e IMSS
e SAR
o INFONAVIT

Impuesto sobre ndminas local

Retenciones de ISR asimilables a salarios
Retenciones de ISR por arrendamiento
Retenciones de ISR por servicios profesionales
Retenciones de ISR por derechos de autor
Retenciones de IVA por arrendamiento
Retenciones de IVA por servicios profesionales
Retenciones de IVA por comisionistas
Retenciones de IVA por transportistas

*Aunado a lo anterior si asi se diera el caso, de los impuestos locales que determine la Entidad
Federativa con su Cédigo Financiero Respectivo.

Una vez determinados los impuestos por pagar por parte de la Delegacion (Formato 1D), se
procedera al llenado y envio de los formatos establecidos por Oficinas Centrales
correspondientes a este concepto para su entero ante la Servicio de Administracion Tributaria
(SAT).

2110 1.V.A. POR PAGAR
El saldo de esta cuenta representa el IVA por pagar a Oficinas Centrales generado de los
ingresos del ejercicio del que se trate.

2300 Y 2335 PROVEEDORES
Esta cuenta es afectada por aquellas erogaciones que se realizan por la adquisicién de bienes
y/o servicios.

2400 Y 2436 ACREEDORES DIVERSOS
Esta cuenta es afectada por las deudas contraidas para la operaciéon administrativa.

2401 Y 2435 ACREEDORES CONCEPTOS NOMINA
Esta cuenta es afectada por los movimientos acreedores de ndmina.

2500 COBROS ANTICIPADOS

Esta cuenta sera afectada Unicamente por el cobro de las cuotas anticipadas a los afiliados
antes del cierre del ejercicio de que se trate.

2600 Y 2635 CUENTA CORRIENTE
La afectacidn de esta cuenta solo tiene los siguientes criterios:
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1) Préstamos interdelegacionales.
2) Préstamos interfiliales CMIC O.C a CMIC Delegacion.

Esta cuenta debera ser depurada mensualmente y realizando ademas, la confirmacion de
saldos entre las filiales, considerando que los saldos deben ser iguales.

3100 Y 3135 PATRIMONIO

3200 Y 3235 REMANENTE DE EJERCICIOS ANTERIORES

Esta cuenta es afectable por los resultados obtenidos (utilidad) o pérdida de ejercicios
anteriores al actual.

3300 Y 3335 REMANENTE DEL EJERCICIO
La afectacién de esta cuenta esta en base al resultado obtenido al cierre del ejercicio del
que se trate.

7000 CUENTAS DE TRANSFERENCIAS
La afectacion de las cuentas 7000 de resultados tiene los siguientes criterios:

7401 ENVIO APORTACION 25% A OFICINAS CENTRALES

La afectacion de esta cuenta es por las transferencias de efectivo que realizan las
Delegaciones a Oficina Central por concepto del 25% cuotas de afiliacion, SIEM y
asociados.

7500 APOYOS A DELEGACIONES
Esta cuenta es afectada por transferencias realizadas por Oficinas Centrales a Delegaciones por
apoyos en gastos, condonaciones y/o ajustes de auditoria previa autorizacidon de la misma.

7435 CAPTACION FEDERAL Y PARAESTATAL RECIBIDA DE OFICINA CENTRAL
La afectacién de esta cuenta corresponde a las transferencias de efectivo de Oficina
Central a Delegaciones por concepto de reembolso de gastos para cursos presupuestados
con fondos federales.

7437 CAPTACION LOCAL ENVIADA A OFICINAS CENTRALES
Esta cuenta es afectada por los envios de efectivo que realizan las Delegaciones del 20%
de la captacion dos al millar local a Oficinas Centrales.

7438 ENVIOS ENTRE DELEGACIONES POR PROPORCION DE CAPTACION
La afectacidn de este rubro es por el envio de efectivo entre Delegaciones por la
promocion de captacion en otras plazas.

7535 APOYOS A DELEGACIONES
Esta cuenta es afectada por transferencias realizadas por Oficinas Centrales a Delegaciones
por apoyos en gastos, condonaciones previa autorizacion de la misma.
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11.- IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

A continuacion, se ejemplifica los pasos a seguir para registrar el Impuesto al Valor
Agregado a cargo o a favor segun corresponda por el mes de que se trate y al cierre del
ejercicio:

» Cierre mensual

EJEMPLO 1: IVA POR PAGAR

Paso 1: Procesar un auxiliar del IVA acreditable de todas las cuentas de gastos (subcuentas
100).

IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS
5200-CC-001-100 5500-CC-001-100 5700-CC-001-100
S) 40.00 S) 40.00 S) 40.00

Paso 2: Determinar la provision acreditable de cada una de las cuentas de IVA de gastos segin
lo marcado Institucionalmente:

10% para CMIC

5200-CC-001-100 40.00
5500-CC-001-100 40.00
5700-CC-001-100 40.00
120

10%

12.00

Paso 3: Realizado el calculo de la provisidn se procedera a afectar las cuentas de IVA acreditable,
asi como las cuentas de IVA de gastos en sus subcuentas 500.

IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS
5200-CC-001-500 5500-CC-001-500 5700-CC-001-500
4,00 (1 4,00 (1 4.00 (1

Paso 4: Se debera comparar los saldos de las cuentas IVA acreditable contra la cuenta de IVA
por pagar para hacer la afectacién contable.
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IVA ACREDITABLE IVA POR PAGAR

1400-CC-020 2110-CC-001
1) 1200 12.00(2 2)  12.00 | 24.00 (S
0 12.00

Paso 5: El resultado de la comparacion de las cuentas mencionadas en el paso 4, sera el saldo
a cargo o a favor por el mes del que se trate.

Paso 6: Una vez determinado el saldo por pagar de este impuesto, debera ser pagado
mediante un dep0dsito o por via banca electronica vy, realizar el siguiente registro contable:

IVA POR PAGAR BANCOS
2110-CC-001 1110-CC-Banco-Cta
bancaria
3) 1200 [12.00 (S 12.00 (2
0.00

EJEMPLO 2: IVA POR A FAVOR

I;ggc; 1: Procesar un auxiliar del IVA acreditable de todas las cuentas de gastos (subcuentas

IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS
5200-CC-001-100 5500-CC-001-100 5700-CC-001-100
—S) 40.00 S) 40.00 S) 40.00

Paso 2: Determinar la provision acreditable de cada una de las cuentas de IVA de gastos
segun lo marcado Institucionalmente:

10% para CMIC

5200-CC-001-100 40.00
5500-CC-001-100 40.00
5700-CC-001-100 40.00
120

10%

12.00
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Paso 3: Realizado el calculo de la provisién se procedera a afectar las cuentas de IVA acreditable
asi como las cuentas de IVA de gastos en sus subcuentas 500.

IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS IVA DE GASTOS
5200-CC-001-500 5500-CC-001-500 5700-CC-001-500
400 (1 4,00 (1 400 (1

Paso 4: Se debera comparar los saldos de las cuentas IVA acreditable contra la cuenta de IVA
por pagar para hacer la afectacion contable.

IVA ACREDITABLE IVA POR PAGAR
1400-CC-020 2110-CC-001
1) 12.00 6.00 (2 2) 6.00 6.00 (S
6.00 0.00

Paso 5: El resultado de la comparacion de las cuentas mencionadas en el paso 4, sera el saldo
a cargo o a favor por el mes del que se trate.

En cada cierre del ejercicio se deberan de cancelar las cuentas de IVA acreditable y del IVA por
pagar segun sea el caso, traspasando el saldo a una cuenta ya sea deudora o acreedora segun
sea el caso. Ejemplos:

EJEMPLO 3: IVA A FAVOR AL CIERRE DEL EJERCICIO

Si al cierre del ejercicio se cuenta con IVA a favor, el saldo debera ser traspasado a una cuenta
deudora interfilial subcuenta 500, que llevara el nombre de "saldo a favor IVA del ejercicio" y
para ejercicios subsecuentes acumular el saldo a favor del afio que le corresponda.

IVA ACREDITABLE
1400-CC-020 TVA A FAVOR 2005
ene 4000 Ty 160.00
abr 50.00
jul 10,00
dic__60.00
160.00 | 160,00 (1
0.00

*NOTA: Sdlo podra acreditarse el saldo a favor siempre y cuando se haya dado seguimiento el procedimiento indicado.

EJEMPLO 4: IVA POR PAGAR AL CIERRE DEL EJERCICIO

En el caso de obtener al cierre del ejercicio un saldo de IVA por pagar, se realizara el traspaso de
este impuesto a una cuenta acreedora interfilial subcuenta 500, que llevara el nombre de "IVA
por pagar del ejercicio".
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IVA POR PAGAR IVA POR PAGAR 2005

2100-CC-001 2600-CC-500
50.00 dic 50.00 (1
50.00 50.00
0.00

*NOTA: Si en la cuenta interfial de IVA por pagar quedo con saldo, éste no podra ser trasladado a la cuenta de IVA por
pagar ya que es utilizada sélo en el ejercicio en curso, por lo tanto, dicho saldo sera cancelado tinicamente con el pago a
Oficinas Centrales.
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12.- ENTORNO FISCAL CMIC
GENERALIDADES

La Camara Mexicana de la Industria de la Construccién es una Institucion publica
auténoma, con personalidad juridica y patrimonios propios, constituida para cumplir las
finalidades establecidas en la Ley de Camaras Empresariales y sus Confederaciones, como
lo establece su acta constitutiva.

12.1- LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (LISR)

En materia fiscal es una Persona Moral con fines no lucrativos, lo cual se encuentra
establecido en la Ley del Impuesto Sobre la Renta, Titulo III “Del Régimen de las Personas
Morales con Fines no Lucrativos” en el articulo 79, que a la letra dice:

"...No son contribuyentes del impuesto sobre la renta, las siguientes personas morales.

III. Gamaras de comercio industria, agrupaciones agricolas, ganaderas, pesqueras o
silvicolas, asi' como los organismos que /as rednan...”

Al respecto el articulo 81 de la Ley del ISR establece:

"... seran contribuyentes del impuesto sobre la renta cuando perciban ingresos de los
mencionados en los Capitulos IV, VI y VII del Titulo 1V de esta Ley, con independencia
de que los ingresos a que se refiere el citado Capitulo VI se perciban en moneda
extranjera. Para estos efectos, seran aplicables las disposiciones contenidas en dicho Titulo

y la retencion que en su caso se efectue tendrd el caracter de pago definitivo.”

Es decir, sera contribuyente del Impuesto Sobre la Renta cuando obtenga ingresos por los
siguientes conceptos:

1) Por enajenacion de bienes, (Art. 119 y Art. 126 Ultimo parrafo)
2) Por intereses, y
3) Por la obtencién de premios.

En los casos enunciados, se aplicaran las reglas de personas fisicas y la retencién
efectuada tendra el caracter de pago definitivo.
12.1.2- Obligaciones fiscales.

Con el objeto de dar cumplimiento a lo que dispone la legislacion vigente en esta
materia, se requiere apegarnos a los siguientes ordenamientos.

Articulo 86. Las personas morales a que se refiere este Titulo, ademas de las obligaciones
establecidas en otros articulos de esta Ley, tendran las siguientes.
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L L/levar los sistemas contables de conformidad con el Codigo Fiscal de la Federacion,
su Reglamento y el Reglamento de esta Ley y efectuar registros en los mismos
respecto de sus operaciones.

1L Expedir y recabar los comprobantes fiscales que acrediten las enajenaciones y
erogaciones que efectuen, los servicios que presten o el otorgamiento del uso o
goce temporal de bienes.

I Presentar en las oficinas autorizadas a mas tardar el dia 15 de febrero de cada afio,
declaracion en la que se determine el remanente distribuible y la proporcion que
de este concepto corresponda a cada integrante.

V. Proporcionar a sus integrantes constancia y comprobante fiscal en el que se sefiale
el monto del remanente distribuible, en su caso.

Expedir las constancias y el comprobante fiscal y proporcionar la informacion a que se refiere
la fraccion III del articulo 76 de esta Ley, retener y enterar el impuesto a cargo de terceros y
exigir el comprobante respectivo, cuando hagan pagos a terceros y estén obligados a ello en
los términos de esta Ley. Deberan cumplir con /as obligaciones a que se refiere el articulo 99
de la misma Ley, cuando hagan pagos que a la vez sean ingresos en los términos del Titulo
1V, Capitulo I del presente ordenamiento.

a) Contabilidad Electrdnica

Respecto a la contabilidad electrdnica el Cddigo Fiscal de la Federacién (CFF) y su Reglamento
dispone lo siguiente:

CFF Articulo 28. Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales estén obligadas
a llevar contabilidad, estaran a lo siguiente:

1. Para efectos fiscales, la contabilidad se integra por:

A. Los libros, sistemas y registros contables, papeles de trabajo, estados de cuenta, cuentas
especiales, libros y registros sociales, control de inventarios y método de valuacion, discos y
cintas o cualquier otro medio procesable de almacenamiento de datos, los equipos o sistemas
electronicos de registro fiscal y sus respectivos registros, ademas de la documentacion
comprobatoria de los asientos respectivos, asi como toda la documentacion e informacion
relacionada con el cumplimiento de las disposiciones fiscales, la que acredite sus ingresos y
deducciones, y la que obliguen otras leyes; en el Reglamento de este Codigo se establecerd la
documentacion e informacion con la que se debera dar cumplimiento a esta fraccion, y los
elementos adicionales que integran la contabilidad.

II. Los registros o asientos contables a que se refiere la fraccion anterior deberan cumplir con
los requisitos que establezca el Reglamento de este Codigo y las disposiciones de caracter
general que emita el Servicio de Administracion Tributaria.

III. Los registros o asientos que integran la contabilidad se llevarén en medios electronicos
conforme lo establezcan el Reglamento de este Codigo y las disposiciones de cardcter general
que emita el Servicio de Administracion Tributaria. La documentacion comprobatoria de dichos
registros o asientos debera estar disponible en el domicilio fiscal del contribuyente.

1V, Ingresaran de forma mensual su informacion contable a través de la pagina de Internet
del Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad con reglas de caracter general gue
se emitan para tal efecto.
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RCFF Articulo 33.- Para los efectos del articulo 28, fracciones I y II del Codigo, se estard a lo
siguiente:

A. Los documentos e informacion que integran la contabilidad son.

L Los registros o asientos contables auxiliares, incluyendo el catalogo de cuentas que se utilice
para tal efecto, asi como las pdlizas de dichos registros y asientos;

II. Los avisos o solicitudes de inscripcion al registro federal de contribuyentes, asi’ como su
documentacion soporte;

III. Las declaraciones anuales, informativas y de pagos provisionales, mensuales, bimestrales,
trimestrales o definitivos;

1V. Los estados de cuenta bancarios y las conciliaciones de los depdsitos y retiros respecto de
los registros contables, incluyendo los estados de cuenta correspondientes a inversiones y
tarjetas de crédito, débito o de servicios del contribuyente, asi como de los monederos
electronicos utilizados para el pago de combustible y para el otorgamiento de vales de
despensa que, en su caso, se otorguen a [os trabajadores del contribuyente;

V. Las acciones, partes sociales y titulos de crédito en los que sea parte el contribuyente;

VI. La documentacion relacionada con la contratacion de personas fisicas que presten servicios
personales subordinados, asi como la relativa a su inscripcion y registro o avisos realizados en
materia de seguridad social y sus aportaciones;

VII. La documentacion relativa a importaciones y exportaciones en materia aduanera o
comercio exterior;

VIII. La documentacion e informacion de los registros de todas las operaciones, actos o
actividades, los cuales deberan asentarse conforme a los sistemas de control y verificacion
internos necesarios, y

IX. Las demds declaraciones a que estén obligados en términos de las disposiciones fiscales
aplicables.

B. Los registros o asientos contables deberan:

L. Ser analiticos y efectuarse en el mes en que se realicen las operaciones, actos o actividades
a que se refieran, a mas tardar dentro de los cinco dias siguientes a la realizacion de la
operacion, acto o actividad,;

II. Integrarse en el libro diario, en forma descriptiva, todas las operaciones, actos o actividades
siguiendo el orden cronologico en que éstos se efectuen, indicando el movimiento de cargo o
abono que a cada una corresponda, asi como integrarse los nombres de las cuentas de la
contabilidad, su saldo al final del periodo de registro inmediato anterior, el total del movimiento
de cargo o abono a cada cuenta en el periodo y su saldo final. Podran llevarse libros diario y
mayor por establecimientos o dependencias, por tipos de actividad o por cualquier otra
clasificacion, pero en todos los casos deberan existir los libros diario y mayor general en los
qgue se concentren todas las operaciones del contribuyente;

III. Permitir la identificacion de cada operacion, acto o actividad y sus caracteristicas,
relacionandolas con los folios asignados a los comprobantes fiscales o con la documentacion
comprobatoria, de tal forma que pueda identificarse la forma de pago, las distintas
contribuciones, tasas y cuotas, incluyendo aquellas operaciones, actos o actividades por las
que no se deban pagar contribuciones, de acuerdo a la operacion, acto o actividad de que se
trate;
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1V. Permitir la identificacion de las inversiones realizadas relacionandolas con la documentacion
comprobatoria o con los comprobantes fiscales, de tal forma que pueda precisarse la fecha de
adquisicion del bien o de efectuada la inversion, su descripcion, el monto original de la
inversion, el porcentaje e importe de su deduccion anual, en su caso, asi como la fecha de
inicio de su deduccion,

V. Relacionar cada operacion, acto o actividad con los saldos que den como resultado las cifras
finales de las cuentas;

VI. Formular los estados de posicion financiera, de resultados, de variaciones en el capital
contable, de origen y aplicacion de recursos, asi como las balanzas de comprobacion,
incluyendo las cuentas de orden y las notas a dichos estados;

VII. Relacionar los estados de posicion financiera con las cuentas de cada operacion,;

VIII. Identificar las contribuciones que se deban cancelar o devolver, en virtud de devoluciones
que se reciban y descuentos o bonificaciones que se otorguen conforme a las disposiciones
fiscales;

IX. Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al otorgamiento de estimulos fiscales
y de subsidios;

X. Identificar los bienes distinguiendo, entre los adquiridos o producidos, los correspondientes
a materias primas y productos terminados o semiterminados, los enajenados, asi como los
destinados a donacion o, en su caso, destruccion,

XI. Plasmarse en idioma espafol y consignar los valores en moneda nacional. Cuando la
informacion de los comprobantes fiscales o de los datos y documentacion que integran la
contabilidad estén en idioma distinto al espafol, o los valores se consignen en moneda
extranjera, deberan acompanarse de la traduccion correspondiente y sefialar el tipo de cambio
utilizado por cada operacion;

XII. Establecer por centro de costos, identificando las operaciones, actos o actividades de cada
sucursal o establecimiento, incluyendo aquéllos que se localicen en el extranjero;

XIII. Senalar la fecha de realizacion de la operacion, acto o actividad, su descripcion o
concepto, la cantidad o unidad de medida en su caso, la forma de pago de la operacion, acto
o0 actividad, especificando si fue de contado, a crédito, a plazos o en parcialidades, y el medio
de pago o de extincion de dicha obligacion, segun corresponda.

Tratandose de operaciones a crédito, a plazos o en parcialidades, por cada pago o abono gue
se reciba o se realice, incluyendo el anticipo o enganche segun corresponda. Ademas de lo
sefialado en el parrafo anterior, deberan registrar el monto del pago, precisando si se efectua
en efectivo, transferencia interbancaria de fondos, cheque nominativo para abono en cuenta,
tarjeta de débito, crédito o de servicios, monedero electronico o por cualquier otro medio.
Cuando el pago se realice en especie o permuta, debera indicarse €l tipo de bien o servicio
otorgado como contraprestacion y su valor;

XIV. Permitir la identificacion de los depositos y retiros en las cuentas bancarias abiertas a
nombre del contribuyente y conciliarse contra las operaciones realizadas y su documentacion
soporte, como son los estados de cuenta emitidos por las entidades financieras;

XV. Los registros de inventarios de mercancias, materias primas, productos en proceso y
terminados, en los que se llevara el control sobre los mismos, que permitan identificar cada
unidad, tipo de mercancia o producto en proceso y fecha de adquisicion o enajenacion segun
se trate, asi como el aumento o la disminucion en dichos inventarios y las existencias al inicio
y al final de cada mes y al cierre del ejercicio fiscal, precisando su fecha de entrega o recepcion,
asi'como si se trata de una devolucion, donacion o destruccion, cuando se den estos supuestos.
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Para efectos del parrafo anterior, en el control de inventarios debera identificarse el metodo
de valuacion utilizado y la fecha a partir de la cual se usa, ya sea que se trate del metodo de
primeras entradas primeras salidas, ultimas entradas primeras salidas, costo identificado, costo
promedio o detallista segun corresponda;

XVLI. Los registros relativos a la opcion de diferimiento de la causacion de contribuciones
conforme a las disposiciones fiscales, en el caso que se celebren contratos de arrendamiento
financiero. Dichos registros deberan permitir identificar la parte correspondiente de las
operaciones en cada ejercicio fiscal, inclusive mediante cuentas de orden;

XVII. El control de los donativos de los bienes recibidos por las donatarias autorizadas en
términos de la Ley del Impuesto sobre la Renta, el cual deberd permitir identificar a los
donantes, los bienes recibidos, los bienes entregados a sus beneficiarios, las cuotas de
recuperacion que obtengan por los bienes recibidos en donacion y el registro de la destruccion
0 donacion de las mercancias o bienes en el ejercicio en el que se efectuen, y

XVIII. Contener el impuesto al valor agregado que le haya sido trasladado al contribuyente y
el que haya pagado en la importacion, correspondiente a la parte de sus gastos e inversiones,
conforme a los supuestos siguientes: a) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce
temporal de bienes, que se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por las que
deban pagar el impuesto,; b) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal
de bienes, que se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por las que no deban
pagar el impuesto, y

¢) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal de bienes, que se utilicen
indistintamente para realizar tanto actividades por las que se deba pagar el impuesto, como
aquéllas por las que no se esta obligado al pago del mismo.

Cuando el destino de los bienes o servicios varie y se deba efectuar el ajuste del acreditamiento
previsto en el articulo 50.-A de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, se deberd registrar su
efecto en la contabilidad.

b) Obligacion de retener y enterar

La Ley del Impuesto Sobre la Renta, establece que cuando se realicen pagos por concepto
de:

Salarios
¢ Asimilados a salarios
e Prestacion de servicios independientes

Arrendamiento
Pagos al extranjero

Se debera de realizar la retencidon de impuesto que corresponda a cada caso, dicha retencion
se debera de enterar de acuerdo a las disposiciones fiscales aplicables.

Cuando existan sucursales, las retenciones siempre las debera de enterar la matriz, que es
la obligada solidaria ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

c) Forma y fecha de presentacion de las retenciones
Mediante portal bancario se presentaran los pagos provisionales mensuales a mas tardar el
dia 17 del mes inmediato posterior al que corresponda el pago, debiendo proporcionar a los
contribuyentes el CFDI por la retencion.
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Asimismo, el portal del SAT proporcionara al contribuyente el acuse de recibo de la
declaracion presentada con el sello digital el cual permite autentificar la operacion y realizar
el pago con la linea de captura generada.

d) CFDI de retenciones

Expedir constancias de conformidad a lo establecido en el articulo 86 fraccion V de la Ley
del Impuesto Sobre la Renta antes mencionado.

e) Declaracion del Ejercicio
Art. 76 fraccion V de la LISR.

Presentar Declaracion en la que se determine el resultado fiscal del ejercicio 0 la utilidad
gravable del mismo y el monto del impuesto correspondiente, ante /as oficinas
autorizadas, dentro de los tres meses siguientes a la fecha en que termine dicho €jercicio.
En dicha declaracion también se determinara la utilidad fiscal y el monto que corresponda
a la participacion de los trabajadores en las utilidades de la empresa.

12.1.3- Casos en que se determinara el impuesto por la obtencion de
ingresos distintos a la actividad preponderante.

Articulo 80 pendltimo parrafo de /a LISR.

En el caso en que las Personas Morales a que se refiere éste Titulo enajenen bienes
distintos de su activo fijo o presten servicios a personas distintas de sus miembros 6 socios,
deberan determinar el impuesto que corresponda a /a utilidad por los ingresos derivados
de las actividades mencionadas, en los términos del Titulo II de esta Ley, a la tasa prevista
en el articulo 9 de la misma, siempre que dichos ingresos excedan del 5% de los ingresos
totales de la Persona Moral en el ejercicio del que se trate.

Fecha y Forma de presentacion

La determinacién se hara anualmente por los supuestos que nos indica el precepto legal, ya
que nos indica literalmente su determinacidon conforme al Titulo II, pero su presentacion
y fecha de entero no lo indica; aplicindose supletoriamente el articulo 6° cuarto parrafo
del Cédigo Fiscal de la Federacion, que a la letra dice:

"...Las contribuciones se pagan en la fecha o dentro del plazo sefalado en las disposiciones
respectivas. A falta de disposicion expresa el pago debera hacerse mediante declaracion que
se presentara ante /as oficinas autorizadas, dentro del plazo que a continuacion se indica:

L. Si la contribucion se calcula por periodos establecidos en Ley y en los casos de retencion
de recaudacion de contribuciones, lo contribuyentes, retenedores o las personas a quienes
las leyes impongan la obligacion de recaudarias, las enterarén a mas tardar el dia 17
del mes de calendario inmediato posterior al de terminacion del periodo de la
retencion o de la recaudacion, respectivamente.

II. En cualquier otro caso, dentro de los 5 dias siguientes al momento de causacion”
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La primera fraccién nos habla de retenido y recaudado y la segunda no resulta aplicable,
en virtud de que el parametro para determinar si los ingresos por enajenacion de bienes
distintos de su activo fijo y por la prestacién de servicios a personas distintas de sus
miembros es por ejercicio. Existiendo un vacié legal en cuanto a presentaciéon y entero,
viendo la disposicidon de una manera armonica, las disposiciones aplicables al caso serian las
del Titulo II.

En los otros casos se debera de presentar al mes siguiente de que se obtenga el ingreso
sujeto al impuesto sobre la renta.

12.1.4.- Deducciones

Las deducciones deberan reunir los siguientes requisitos:

Articulo 27 de la LISR.
I. Ser estrictamente indispensables para los fines de la actividad del contribuyente.

III. Estar amparadas con un comprobante fiscal y que los pagos cuyo monto exceda de
$2,000.00 se efectien mediante transferencia electréonica de fondos desde cuentas
abiertas a nombre del contribuyente en instituciones que componen el sistema financiero y
las entidades que para tal efecto autorice el Banco de México; cheque nominativo de la
cuenta del contribuyente, tarjeta de crédito, de débito, de servicios, o los denominados
monederos electrénicos autorizados por el Servicio de Administracion Tributaria.

Tratandose de la adquisicion de combustibles para vehiculos maritimos, aéreos y terrestres,
el pago debera efectuarse en la forma sefalada en el parrafo anterior, aun cuando la
contraprestacion de dichas adquisiciones no excedan de $2,000.00.

Las autoridades fiscales podran liberar de la obligacién de pagar las erogaciones a través
de los medios establecidos en el primer parrafo de esta fraccidon, cuando las mismas se
efectlien en poblaciones o en zonas rurales, sin servicios financieros.

Los pagos que se efectien mediante cheque nominativo deberan contener la clave en el
registro federal de contribuyentes de quien lo expide, asi como en el anverso del mismo la
expresion "para abono en cuenta del beneficiario".

IV. Estar debidamente registradas en contabilidad y que sean restadas una sola vez.

V. Cumplir con las obligaciones establecidas en esta Ley en materia de retencion y entero de
impuestos a cargo de terceros...”
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12.2- LEY DEL IMPUESTO AL VALOR GREGADO (LIVA)

12.2.1.- Sujetos del impuesto

Articulo 1 de la LIVA, indica las actividades por las que se pagara el impuesto:
I. Enajenen bienes.

I1. Presten servicios independientes.

III. Otorguen el uso o goce temporal de bienes.

IV. Importen bienes o servicios.

Por lo cual, primeramente se necesita precisar la naturaleza del acto realizado, para
determinar si procede o no pagar el Impuesto al Valor Agregado. Cuando proceda el pago
del IVA, es importante considerar que el Impuesto al Valor Agregado se paga cuando se
cobre y se acredita cuando se paga; es decir, a flujo de efectivo.

Tasa del impuesto:
Articulo 1 segundo parrafo que a la letra dice:
El impuesto se calculara aplicando a los valores que sefala esta Ley, la tasa del 16%. El

Impuesto al Valor Agregado en ningun caso se considerara que forma parte de dichos
valores.

12.2.2.- Contraprestaciones efectivamente cobradas
Articulo 1-B. Que a la letra dice:

Para los efectos de esta Ley se consideran efectivamente cobradas las contraprestaciones
cuando se reciban en efectivo, en bienes o en servicios, aun cuando aquéllas correspondan
a anticipos, depositos o a cualquier otro concepto sin importar el nombre con el que se les
designe, o bien, cuando el interés del acreedor queda satisfecho mediante cualquier forma
de extincion de las obligaciones que den lugar a las contraprestaciones.

Cuando el precio o contraprestacion pactados por la enajenacion de bienes, la prestacion
de servicios o el otorgamiento del uso o goce temporal de bienes se paguen mediante
cheque, se considera que el valor de la operacion, asi como el Impuesto al Valor Agregado
trasladado correspondiente, fueron efectivamente pagados en la fecha de cobro del mismo

0 cuando los contribuyentes transmitan los cheques a un tercero, excepto cuando dicha
transmision sea en procuracion.

12.2.3.- Concepto de prestacion de servicios independientes
Articulo 14. Que a la letra dice:
Para los efectos de esta Ley se considera prestacion de servicios independientes:
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L La prestacion de obligaciones de hacer que realice una persona a favor de otra, cualquiera
qgue sea el acto que le dé origen y el nombre o clasificacion que a dicho acto le den otras
Leyes.

II. El transporte de personas o bienes.

III. El seguro, el afianzamiento y el reafianzamiento.

1V, El mandato, la comision, la mediacion, la agencia, la representacion, la correduria,
la consignacion y la distribucion.

V. La asistencia técnica y la transferencia de tecnologia.

VI. Toda otra obligacion de dar, de no hacer o de permitir, asumida por una persona
en beneficio de otra, siempre que no esté considerada por esta Ley como enajenacion o
uso o goce temporal de bienes.

12.2.4.- Prestaciones de Servicios Exentas de IVA
Articulo 15. Fraccion XII inciso ¢ que a la letra dice:

XII. Los proporcionados a sus miembros como contraprestacion normal por sus cuotas y
siempre que los servicios que presten sean unicamente los relativos a los fines que les sean
propios, tratandose de:

c).- Camaras de comercio e industria, agrupaciones agricolas, ganaderas, pesqueras o
silvicolas, asi como organismos que las reunan.

12.2.5-. Obligacion de retener
Articulo 1-A. fraccion II incisos a,c y d que a la letra dice:
II. Sean personas morales gue:

a).- Reciban servicios personales independientes, o usen o gocen temporalmente bienes,
prestados u otorgados por personas fisicas, respectivamente.

¢).- Reciban servicios de autotransporte terrestre de bienes, prestados por personas fisicas
0 morales.

d).- Reciban servicios prestados por comisionistas, cuando éstos sean personas fisicas.

Forma y fecha de presentacion de las retenciones

Se presentara via Internet a través de medios y formatos electrénicos. Considerando los
datos que se contienen en la direccién electrénica de las instituciones de crédito autorizadas,
debiendo efectuar el pago mediante transferencia electrénica de fondos de la cuenta
bancaria de la matriz.
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Deberan enterar las retenciones a mas tardar el dia 17 de cada uno de los meses del afio
de calendario.

Articulo 1-A. Penultimo parrafo que a la letra dice:

El retenedor efectuara la retencion del impuesto en el momento en que pague el precio o
contraprestacion y sobre el monto de lo efectivamente pagado y lo enterara mediante
declaracion en las oficinas autorizadas, conjuntamente con el pago del impuesto
correspondiente al mes en el cual se efectue la retencion o, en su defecto, a mas tardar el
17 del mes siguiente a aquel en que hubiese efectuado la retencion, sin que contra el entero
de la retencion pueda realizarse acreditamiento, compensacion o disminucion alguna.

12.3.- DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS (DIOT)

El 2 de junio de 2007 se publico la Primera Resolucién de Modificaciones a la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2007 en el Diario Oficial de la Federacion en la cual se incluyen las
reglas para la presentacion de la Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros
también conocida como (DIOT) la cual se encuentra dentro de la regla 1.5.5.2 y 1.5.5.3 para
el ejercicio 2012.

Sujetos obligados a su presentacion.

El primer parrafo del articulo 32 de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, y las reglas de
la Resolucidon Miscelanea Fiscal vigente, establece una serie de obligaciones que deberan
cumplir los contribuyentes obligados al pago de este impuesto, siendo una de ellas la
siguiente:

Articulo 32. Fraccién VIII que a la letra dice:

Los obligados al pago de este impuesto y las personas que realicen los actos o
actividades a que se refiere el articulo 20.-A tienen, ademas de las obligaciones
sefialadas en otros articulos de esta ley, las siguientes.

VIII. Proporcionar mensualmente a las autoridades fiscales, a través de los medios
y formatos electronicos que sefale el Servicio de Administracion Tributaria, /a
informacion correspondiente sobre el pago, retencion, acreditamiento y traslado del
Impuesto al Valor Agregado en las operaciones con sus proveedores, desglosando el
valor de los actos o actividades por tasa a la cual traslado o le fue trasiadado el
Impuesto al Valor Agregado, incluyendo actividades por las que el contribuyente
no estd obligado al pago, dicha informacion se presentara, a mas tardar el dia 17
del mes inmediato posterior al que corresponda dicha informacion.
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Informacion correspondiente al

Fecha limite de entrega::

mes de:
Enero Ultimo dia del mes inmediato posterior
Febrero Ultimo dia del mes inmediato posterior
Marzo Ultimo dia del mes inmediato posterior
Abril Ultimo dia del mes inmediato posterior
Mayo Ultimo dia del mes inmediato posterior
Junio Ultimo dia del mes inmediato posterior
Julio Ultimo dia del mes inmediato posterior
Agosto Ultimo dia del mes inmediato posterior
Septiembre Ultimo dia del mes inmediato posterior
Octubre Ultimo dia del mes inmediato posterior
Noviembre Ultimo dia del mes inmediato posterior
Diciembre Ultimo dia del mes inmediato posterior

CUADRO DE INGRESOS AFECTOS AL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (1.V.A)

CMIC
[CONFERENCIAS Y SEMINARIOS | | AFILIADOS Y ASOCIADOS | [NO AFILIADOS Y NO ASOCIADOS | |ART. 15 F-XII LIVA |
[cursos | | AFILIADOS Y ASOCIADOS | [NO AFILIADOS Y NO ASOCIADOS | |ART. 15 F-XII LIVA |
[ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES | | | TODOS | [ART. 19 LIVA |
[DESAYUNOS Y COMIDAS | | | TODOS | [ART. 14 LIVA |
[RENTA DE MOBILIARIO | [ | [ TODOS | [ART. 19 LIVA |
[REVISTA MEXICANA DE LA CONSTRUCCION | | TODOS | [ | [ART. 9 F-III LIVA |
[BOLETINES | | TODOS | | [ART. 9 F-IIT LIVA |
[PUBLICACIONES VARIAS | TODOS | | [ART. 9 F-IIT LIVA |
[PROMOCIONALES | [ | [ TODOS | [ART. 8 LIVA |
[PATROCINIOS | [ | [ TODOS | [ART. 14 LIVA |
[DIRECTORIO DE SOCIOS | [ TODOS | [ | [ART. 9 F-III LIVA |
[VENTA DE STANDS PARA EXPOS | [ | [ TODOS | [ART. 14 LIVA |
[ESPACIOS PUBLICITARIOS | [ | [ TODOS | [ART. 14 LIVA |
[VENTA DE ACTIVOS FII0S* | TODOS | | [ART. 9 F-Iv LIVA |
[APORTACIONES EXTRAORDINARIAS | | AFILIADOS Y ASOCIADOS | [NO AFILIADOS Y NO ASOCIADOS| |ART. 15 F-XII LIVA |
*Nota: Aplica s6lo a operaciénes con Personas Fisicas.
Actualizacion 2020 66



CALENDARIO DE OBLIGACIONES FISCALES

Obligacién

Ley de Impuestos sobre la Renta

Retenciones:

ISR salarios

ISR asimilados

ISR honorarios

ISR arrendamiento
Retenciones a extranejeros

Declaracion Anual (en caso

de que se tengan ingresos

por los que se deban pagar
ISR)

Declaracion Informativa
Multiple (por las retenciones
efectuadas)

17 de cada mes
17 de cada mes
17 de cada mes
17 de cada mes

17 de cada mes

15 de febrero

15 de febrero

Ley de Impuestos al Valor Agregado

Retenciones de IVA

Impuestos al Valor
Agregado (en caso de que
se aplique por la obtencion
de ingresos gravados)

Declaracion Informativa de
Operaciones con terceros
(DIOT)

17 de cada mes

17 de cada mes siguientes al que
se obtenga el ingreso

(La Representacion Nacional
consolidara la informacion
proporcionada por las Delegaciones
para su presentacion)

IMSS
Retiro, Cesantia y Vejez e INFONAVIT
FONACOT

Impuestos sobre NoOminas

Liquidaciones de cuotas
obrero - patronales

17 de cada mes

17 de cada mes

07 de cada mes

17 de cada mes
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13.- COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR
INTERNET CFDI’'s

13.1.- Exposicion de motivos:

El Ejecutivo Federal implemento y fortalecié los mecanismos actuales de comprobacién
fiscal para tener certeza de que los ingresos, deducciones y acreditamientos manifestados
o aplicados por los contribuyentes son reales y correctos, lo cual, a su vez, evitara la
evasion y la defraudacién fiscal, mediante instrumentos electronicos en pro del
crecimiento recaudatorio y poder controlar de mejor forma las relaciones comerciales o de
servicios entre particulares y que a su vez generan obligaciones tributarias por las partes
en cuestion.

13.2 Fundamento Legal:

Articulo 29. Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacion de expedir comprobantes fiscales
por los actos o actividades que realicen, por los ingresos que se perciban o por las retenciones de
contribuciones que efectuen, los contribuyentes deberan emitirlos mediante documentos digitales a
través de la pagina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria. Las personas que adquieran
bienes, disfruten de su uso o goce temporal, reciban servicios o aquéllas a las que les hubieren retenido
contribuciones deberan solicitar el comprobante fiscal digital por Internet respectivo.

Los contribuyentes a que se refiere el parrafo anterior deberan cumplir con las obligaciones
siguientes:

L Contar con un certificado de firma electrénica avanzada vigente.
Il. Tramitar ante el Servicio de Administracion Tributaria el certificado para el uso de los sellos
digitales.

Los contribuyentes podran optar por el uso de uno o mas certificados de sellos digitales que
se utilizaran exclusivamente para la expedicion de los comprobantes fiscales mediante
documentos digitales. El sello digital permitira acreditar la autoria de los comprobantes
fiscales digitales por Internet que expidan las personas fisicas y morales, el cual queda
sujeto a la regulacién aplicable al uso de la firma electrénica avanzada.

Los contribuyentes podran tramitar la obtencién de un certificado de sello digital para ser
utilizado por todos sus establecimientos o locales, o bien, tramitar la obtencion de un
certificado de sello digital por cada uno de sus establecimientos. El Servicio de
Administracion Tributaria establecera mediante reglas de caracter general los requisitos de
control e identificacién a que se sujetara el uso del sello digital de los contribuyentes.

La tramitacion de un certificado de sello digital sélo podra efectuarse mediante formato
electrénico que cuente con la firma electrénica avanzada de la persona solicitante.

1l Cumplir los requisitos establecidos en el articulo 29-A de este Cédigo.

V. Remitir al Servicio de Administracion Tributaria, antes de su expedicion, el comprobante
fiscal digital por Internet respectivo a través de los mecanismos digitales que para tal efecto
determine dicho 6rgano desconcentrado mediante reglas de caracter general, con el objeto
de que éste proceda a:

a) Validar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 29-A de este Cédigo.

b) Asignar el folio del comprobante fiscal digital.
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c) Incorporar el sello digital del Servicio de Administracion Tributaria.

El Servicio de Administracién Tributaria podra autorizar a proveedores de certificacion de
comprobantes fiscales digitales por Internet para que efectien la validacion, asignacion de
folio e incorporacién del sello a que se refiere esta fraccion.

Los proveedores de certificaciéon de comprobantes fiscales digitales por Internet a que se
refiere el parrafo anterior deberan estar previamente autorizados por el Servicio de
Administracién Tributaria y cumplir con los requisitos que al efecto establezca dicho 6érgano
desconcentrado mediante reglas de caracter general.

El Servicio de Administracion Tributaria podra revocar las autorizaciones emitidas a los
proveedores a que se refiere esta fraccion, cuando incumplan con alguna de las
obligaciones establecidas en este articulo, en la autorizacién respectiva o en las reglas de
caracter general que les sean aplicables.

Para los efectos del segundo parrafo de esta fraccion, el Servicio de Administracién
Tributaria podra proporcionar la informacion necesaria a los proveedores autorizados de
certificacion de comprobantes fiscales digitales por Internet.

V. Una vez que al comprobante fiscal digital por Internet se le incorpore el sello digital del
Servicio de Administracién Tributaria o, en su caso, del proveedor de certificacion de
comprobantes fiscales digitales, deberan entregar o poner a disposicién de sus clientes, a
través de los medios electrénicos que disponga el citado érgano desconcentrado mediante
reglas de caracter general, el archivo electronico del comprobante fiscal digital por Internet
y, cuando les sea solicitada por el cliente, su representacion impresa, la cual unicamente
presume la existencia de dicho comprobante fiscal.

VI. Cumplir con las especificaciones que en materia de informatica determine el Servicio de
Administracion Tributaria mediante reglas de caracter general.

Los contribuyentes podran comprobar la autenticidad de los comprobantes fiscales digitales
por Internet que reciban consultando en la pagina de Internet del Servicio de Administracion
Tributaria si el numero de folio que ampara el comprobante fiscal digital fue autorizado al
emisor y si al momento de la emisién del comprobante fiscal digital, el certificado que
ampare el sello digital se encontraba vigente y registrado en dicho érgano desconcentrado.

En el caso de las devoluciones, descuentos y bonificaciones a que se refiere el articulo 25
de la Ley del Impuesto sobre la Renta, se deberan expedir comprobantes fiscales digitales
por Internet.

El Servicio de Administracién Tributaria, mediante reglas de caracter general, podra establecer
facilidades administrativas para que los contribuyentes emitan sus comprobantes fiscales digitales por
medios propios, a través de proveedores de servicios o con los medios electronicos que en dichas
reglas determine. De igual forma, a través de las citadas reglas podra establecer las caracteristicas de
los comprobantes que serviran para amparar el transporte de mercancias, asi como de los
comprobantes que amparen operaciones realizadas con el publico en general.

Tratandose de actos o actividades que tengan efectos fiscales en los que no haya obligacion de
emitir comprobante fiscal digital por Internet, el Servicio de Administracion Tributaria podra, mediante
reglas de caracter general, establecer las caracteristicas de los documentos digitales que amparen
dichas operaciones.

Articulo 29-A. Los comprobantes fiscales digitales a que se refiere el articulo 29 de este Cédigo,
deberén contener los siguientes requisitos:

I La clave del registro federal de contribuyentes de quien los expida y el régimen fiscal en que
tributen conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta. Tratandose de contribuyentes que
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tengan mas de un local o establecimiento, se debera sefalar el domicilio del local o
establecimiento en el que se expidan los comprobantes fiscales.

Il. El namero de folio y el sello digital del Servicio de Administracion Tributaria, referidos en la
fraccion 1V, incisos b) y c) del articulo 29 de este Cdédigo, asi como el sello digital del
contribuyente que lo expide.

1l El lugar y fecha de expedicion.
V. La clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cuando no se cuente con la clave del registro federal de contribuyentes a que se refiere
esta fraccién, se sefialara la clave genérica que establezca el Servicio de Administracion
Tributaria mediante reglas de caracter general. Tratandose de comprobantes fiscales que
se utilicen para solicitar la devolucién del impuesto al valor agregado a turistas extranjeros
0 que amparen ventas efectuadas a pasajeros internacionales que salgan del pais via
aérea, terrestre o maritima, asi como ventas en establecimientos autorizados para la
exposicion y ventas de mercancias extranjeras o nacionales a pasajeros que arriben al pais
en puertos aéreos internacionales, conjuntamente con la clave genérica que para tales
efectos establezca el Servicio de Administracién Tributaria mediante reglas de caracter
general, deberan contener los datos de identificacién del turista o pasajero y del medio de
transporte en que éste salga o arribe al pais, segtn sea el caso, ademas de cumplir con los
requisitos que senale el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter
general.

V. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o descripcion del servicio
o del uso o goce que amparen.

Los comprobantes que se expidan en los supuestos que a continuacion se indican, deberan
cumplir adicionalmente con lo que en cada caso se especifica:

a) Los que se expidan a las personas fisicas que cumplan sus obligaciones fiscales por
conducto del coordinado, las cuales hayan optado por pagar el impuesto
individualmente de conformidad con lo establecido por el articulo 73, quinto parrafo de
la Ley del Impuesto sobre la Renta, deberan identificar el vehiculo que les corresponda.

b) Los que amparen donativos deducibles en términos de la Ley del Impuesto sobre la
Renta, deberan senalar expresamente tal situacién y contener el nimero y fecha del
oficio constancia de la autorizacién para recibir dichos donativos o, en su caso, del
oficio de renovacién correspondiente. Cuando amparen bienes que hayan sido
deducidos previamente, para los efectos del impuesto sobre la renta, se indicara que
el donativo no es deducible.

c) Los que se expidan por la obtencién de ingresos por arrendamiento y en general por
otorgar el uso o goce temporal de bienes inmuebles, deberan contener el nimero de
cuenta predial del inmueble de que se trate o, en su caso, los datos de identificacion
del certificado de patrticipacion inmobiliaria no amortizable.

d) Los que expidan los contribuyentes sujetos al impuesto especial sobre produccién y
servicios que enajenen tabacos labrados de conformidad con lo establecido por el
articulo 19, fraccién Il, dltimo parrafo de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion
y Servicios, deberan especificar el peso total de tabaco contenido en los tabacos
labrados enajenados o, en su caso, la cantidad de cigarros enajenados.

e) Los que expidan los fabricantes, ensambladores, comercializadores e importadores de
automoviles en forma definitiva, cuyo destino sea permanecer en territorio nacional
para su circulacién o comercializacion, deberan contener el numero de identificacion
vehicular y la clave vehicular que corresponda al automovil.
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El valor del vehiculo enajenado debera estar expresado en el comprobante
correspondiente en moneda nacional.

Para efectos de esta fraccion se entiende por automévil la definicién contenida en el
articulo 5 de la Ley Federal del Impuesto sobre Automéviles Nuevos.

Cuando los bienes o las mercancias no puedan ser identificados individualmente, se
hara el sefialamiento expreso de tal situacion.

VI. El valor unitario consignado en numero.

Los comprobantes que se expidan en los supuestos que a continuacion se indican, deberan
cumplir adicionalmente con lo que en cada caso se especifica:

a) Los que expidan los contribuyentes que enajenen lentes opticos graduados, deberan
separar el monto que corresponda por dicho concepto.

b) Los que expidan los contribuyentes que presten el servicio de transportacién escolar,
deberan separar el monto que corresponda por dicho concepto.

c) Los relacionados con las operaciones que dieron lugar a la emisién de los documentos
pendientes de cobro de conformidad con lo establecido por el articulo 10.-C, fraccion
Ill de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, deberdn consignar la cantidad
efectivamente pagada por el deudor cuando los adquirentes hayan otorgado
descuentos, rebajas o bonificaciones.

Vil. El importe total consignado en nimero o letra, conforme a lo siguiente:

a) Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicién, en el momento en que
se expida el comprobante fiscal digital por Internet correspondiente a la operacién de
que se trate, se senalara expresamente dicha situacion, ademas se indicara el importe
total de la operacién y, cuando asi proceda, el monto de los impuestos trasladados
desglosados con cada una de las tasas del impuesto correspondiente y, en su caso, el
monto de los impuestos retenidos.

Los contribuyentes que realicen las operaciones a que se refieren los articulos 20.-A
de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; 19, fraccion Il de la Ley del Impuesto
Especial sobre Produccién y Servicios, y 11, tercer parrafo de la Ley Federal del
Impuesto sobre Automéviles Nuevos, no trasladaran el impuesto en forma expresa y
por separado, salvo tratandose de la enajenacién de los bienes a que se refiere el
articulo 2o., fraccion |, incisos A), D), F), G), 1) y J) de la Ley del Impuesto Especial
sobre Produccién y Servicios, cuando el adquirente sea, a su vez, contribuyente de
este impuesto por dichos bienes y asi lo solicite.

Tratdndose de contribuyentes que presten servicios personales, cada pago que
perciban por la prestacion de servicios se considerara como una sola exhibicién y no
como una parcialidad.

b) Cuando la contraprestacion no se pague en una sola exhibiciobn se emitira un
comprobante fiscal digital por Internet por el valor total de la operacién en el momento
en que ésta se realice y se expedira un comprobante fiscal digital por Internet por cada
uno de los pagos que se reciban posteriormente, en los términos que establezca el
Servicio de Administracién Tributaria mediante reglas de caracter general, los cuales
deberan senalar el folio del comprobante fiscal digital por Internet emitido por el total
de la operacion, sefialando ademas, el valor total de la operacién, y el monto de los
impuestos retenidos, asi como de los impuestos trasladados, desglosando cada una
de las tasas del impuesto correspondiente, con las excepciones precisadas en el inciso
anterior.
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c) Sendalar la forma en que se realiz6 el pago, ya sea en efectivo, transferencias
electrénicas de fondos, cheques nominativos o tarjetas de débito, de crédito, de
servicio o las denominadas monederos electrénicos que autorice el Servicio de
Administracién Tributaria.

Vil Tratandose de mercancias de importacion:
a) Elnuamero y fecha del documento aduanero, tratandose de ventas de primera mano.

b) En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el nimero y fecha del documento
aduanero, los conceptos y montos pagados por el contribuyente directamente al
proveedor extranjero y los importes de las contribuciones pagadas con motivo de la
importacion.

IX. Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a conocer el Servicio
de Administracién Tributaria, mediante reglas de caracter general.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet que se generen para efectos de amparar la
retencién de contribuciones deberan contener los requisitos que determine el Servicio de
Administracién Tributaria mediante reglas de caracter general.

Las cantidades que estén amparadas en los comprobantes fiscales que no retnan algtn requisito
de los establecidos en esta disposicién o en el articulo 29 de este Cédigo, segtin sea el caso, o cuando
los datos contenidos en los mismos se plasmen en forma distinta a lo sefialado por las disposiciones
fiscales, no podran deducirse o acreditarse fiscalmente.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet sélo podran cancelarse cuando la persona a favor
de quien se expidan acepte su cancelacion.

El Servicio de Administracién Tributaria, mediante reglas de caracter general, establecera la forma
y los medios en los que se debera manifestar dicha aceptacion.

13.3.- Esquema de Facturacion:

Llevar a cabo el proceso de facturacion electrénica bajo el esquema de Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CDFI).

13.4.- Esquema de comprobacion fiscal:
La documentacidn comprobatoria de los gastos ejercidos para considerarlos deducibles,
deberan reunir los requisitos que marca el Codigo Fiscal de la Federacién (articulos 29 y
29-A) asi como lo indicado en su Reglamento.

13.5.- Politicas Administrativas y Contables de la Facturacion Electronica:
Las presentes reglas de facturacion electronica son de observancia general para la
emision de los CFDI's y su incorporacién al funcionamiento administrativo y contable.

Administrativas
Oficinas Centrales como administrador del Médulo de Facturacién Electronica, suministrara a
las Delegaciones a través del Gerente, la clave de acceso para el uso del médulo.

La Delegacién tendra la posibilidad de solicitar claves de acceso adicionales conforme a sus
necesidades, debidamente justificadas a Oficinas Centrales.
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El Gerente de la Delegacion como responsable de la o las claves de acceso del médulo de
facturacion electronica, supervisara el uso adecuado de las mismas.

Los comprobantes fiscales digitales se dividen en: SIEM, Afiliacién, Caja Varios, Venta de
Cursos, Nota de Crédito y Complemento de recepcion de pago.

La entrega del CFDI se hara a través de correo electrénico en formato PDF y XML y de forma
impresa a solicitud del receptor.

El responsable de emitir los CFDI’s, tiene la obligacién de resguardar los archivos de
extension XML en su computadora de trabajo, en virtud de que éste formato es el Unico
para poder representar y almacenar comprobantes de manera electrdnica o digital como lo
sefala el Cédigo Fiscal de la Federacion y Reglas de Resolucion Miscelanea.
Contables
El responsable de la elaboracidon de los registros contables debera incorporar la
informacion concerniente a los CFDI’s en el paquete contable Arex dentro de las primeras
48 hrs. de haberse emitido.

1. Operacion del Modulo de Facturacion Electronica;
Los usuarios del Modulo de Facturacién Electrénica contaran con una guia la cual es una
herramienta de apoyo y consulta para operatividad de éste Mddulo.
Los operadores podran descargar la guia de usuario ingresando al Intranet de CMIC en:

http://www.cmic.org/intranet

Actualizacion 2020 74



14.- CEDULAS DE
CONSOLIDACION



14.-

CEDULAS DE CONSOLIDACION

Las cédulas de consolidacion son de observancia general para la consolidacién nacional de
las cifras contables.

Asimismo, ser una herramienta de apoyo consulta y guia para el Despacho de Auditores
Externos, al momento de realizar la revision de las cifras contables de la Delegacion y
Oficinas Centrales por el ejercicio del que se trate.

El procedimiento implementado a seguir es el siguiente:

>

Los formatos de estas cédulas son elaborados por Oficinas Centrales asi como el
instructivo para su llenado;

La ubicacion de las cédulas se localizan en la pagina de la intranet de la CMIC, con
direccion:
http://www.cmic.org/intranet

Para descargar el instructivo de llenado deberan ingresar al Intranet de CMIC la
cual es:
http://www.cmic.org/intranet

El Contador de la Delegacién y Oficinas Centrales sera el responsable de realizar el
correcto llenado de las cédulas de consolidacion.

La Delegacion debera enviar las cédulas de consolidacion mediante archivo
electronico a Oficinas Centrales a mas tardar el 31 de enero del ejercicio actual;
aunado a lo anterior, se deberan de proporcionar de forma impresa bajo el
siguiente esquema:

v’ Las cédulas deberan ser firmadas por el Contador de la Delegacion como
responsable de elaboracidn, el Gerente de la misma en caracter de Vo. Bo. y
recabar la firma del representante o encargado del Despacho de Auditores
Externos en calidad de quien revisa.

La Delegacién debera considerar como fecha limite de envi6 de estas cédulas con
caracter definitivo el 31 de enero del ejercicio siguiente del que se trate.

En virtud de lo anterior Oficinas Centrales quedard deslindada de cualquier
responsabilidad si la Delegacion no envia en tiempo y forma la informacién requerida,
sin que esto los libere de la obligacidn del envio correspondiente.
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15.- DECLARACION INFORMATIVA DE PERACIONES CON
TERCEROS (DIOT)

La Delegacién debera proporcionar la informacién concerniente a los actos o actividades de
todos sus proveedores de bienes o servicios por el periodo del que se trate.

A continuacién, se muestra el procedimiento a seguir:

> Oficinas Centrales proporcionara los formatos asi como el instructivo para el
llenado de estas cédulas;

> La ubicacion de las cédulas se localizan en la pagina de la intranet, con direccion:
http://www.cmic.org/intranet

> El Contador de la Delegacion sera el responsable de realizar el correcto llenado de
las cédulas, que seran concentradas en Oficinas Centrales

> El envio de la cédula sera a mas tardar el dia 13 del mes inmediato posterior
del periodo del que se trate.

> La Delegacion debera enviar mediante archivo electrénico, la informacion antes
solicitada a la siguiente direccion electronica: jose.pasalagua@cmic.org, con copia
para grisell.clemente@cmic.org.

> Cabe mencionar que esta informacién es de caracter obligatorio, por lo que
deberan de sujetarse a la fecha de entrega establecida por Oficinas Centrales; en caso
de incumplimiento la Delegacién quedara excluida de la declaracién mensual, sin que
esto la libere de la obligacién de enviar la informacion.
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16.-

AUDITORIA INTERNA

Para revisar el cumplimiento de las politicas y de los controles internos de la Camara
Mexicana de la Industria de la Construccidon de Oficinas Centrales y Delegaciones que la
conforman, se cuenta con un area de Auditoria Interna cuyos objetivos entre otros son los
siguientes:

v

Evaluar el apego del cumplimiento de las politicas, reglamentaciones, normas y
procedimientos establecidos en los manuales emitidos por Oficinas Centrales.

Examinar los sistemas de control interno tanto en Oficinas Centrales como en
Delegaciones.

Verificar que los registros, operaciones e informes reflejen los resultados de las
Delegaciones asi como de Oficinas Centrales.

Revisar las medidas de salvaguarda de expedientes contables, fiscales, laborales,
de bienes muebles e inmuebles.

Evaluar el cumplimiento de todo tipo de normas, circulares, manuales e instructivos.

Verificar el saldo de las cuentas bancarias operativas, de inversién y sus
conciliaciones con el fin de comprobar el saldo reflejado en Estados Financieros.

Verificar los ingresos generados y el cobro de los mismos.

Comprobar el ejercicio de los egresos con apego al presupuesto autorizado.
Proponer medidas que contribuyan a optimizar la funcionalidad de los controles
internos establecidos a nivel nacional; asi como, plantear acciones correctivas a los
mismos.

Emitir el informe sobre el cumplimiento de las politicas y lineamientos establecidos

para Oficinas Centrales y Delegaciones dirigido a la Tesoreria Nacional y al Comité
Directivo y Consultivo Delegacional.

En el desarrollo de los trabajos de auditoria interna, es necesaria la colaboraciéon de todas
las areas a efecto de proporcionar al auditor toda la informaciéon que requiera, asi
como la elaboracion de papeles de trabajos, cédulas analiticas, integraciones y cualquier
otra actividad relacionada a la auditoria interna.
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17.- AUDITORIA EXTERNA

Para llevar a cabo los trabajos de Auditoria Externa de las cifras contables de la Camara,

las Delegaciones y Oficinas Centrales, por el ejercicio anual del que se trate; Ofici

en
nas

Centrales en conjunto con el Despacho Auditor Propietario Nacional elaborara el esquema
y programa de trabajo, a los que estaran sujetos los Despachos de Auditoria Local a efecto

de emitir los dictamenes a Nivel Nacional.

A continuacién, se da a conocer el procedimiento a seguir para llevar a cabo las Auditorias.

A) La Auditoria a realizar en la Delegacion, debera ser efectuada por un Despacho local
de Auditores Externos;

B) El Comité Directivo Delegacional debera enviar la propuesta con una terna de
Despacho de Auditores Externos a Oficinas Centrales, para que la Comision Ejecutiva
analice, apruebe e informe a la Delegacion, el Despacho que llevara los trabajos de
Auditoria.

C) La Delegacion podra tener la opcidén de proponer dentro de la terna, al despacho
que audito el ejercicio anterior, considerando en todo momento la calidad del trabajo
realizado y que sus honorarios se encuentren dentro del Presupuesto, con la finalidad
de que Oficinas Centrales ratifique el mismo y se inicie con los trabajos de Auditoria.

D) Las revisiones se efectuaran, bajo el esquema y programa de trabajo, que establezcan
en conjunto el Despacho Nacional y Oficinas Centrales.

E) Oficinas Centrales informara a la Delegacidon el Despacho Propietario asignado, el
cual coordinara los trabajos de Auditoria Externa;

F) El Comité Directivo respectivo se coordinara con el Despacho de Auditoria para
elaborar los trabajos conforme al calendario establecido por el Despacho Auditor
Nacional, tomando en cuenta la fecha de presentacion del dictamen en la Asamblea
Anual de la Delegacion.

Cabe resaltar que el costo de los trabajos de Auditoria, deberan ser cubiertos por cada
Delegacién y Oficinas Centrales e incluirlos dentro del Presupuesto Anual autorizado.
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